
คูมือการสมัครงานบน ระบบสมัครงานอิเล็กทรอนิกส 

กองบรหิารงานบุคคล มหาวิทยาลัยเชียงใหม

สําหรับเจาหนาที่ผูประกาศรับสมัครงาน

(https://hr.oop.cmu.ac.th/recruitment)



      1. หนาหลักระบบสมัครงานอิเล็กทรอนิกส      1. หนาหลักระบบสมัครงานอิเล็กทรอนิกส

คลิ้กเพื่อ

เขาสูระบบ

คลิ้กเพื่อ

เขาสูระบบ



      2. หนาจอเขาสูระบบ      2. หนาจอเขาสูระบบ

กรอก Username, Password

และตัวเลขที่ปรากฏใหถูกตอง

เพ่ือเขาสูระบบ



      3. หนาจอหลักเมื่อเขาสูระบบ      3. หนาจอหลักเมื่อเขาสูระบบ

คลิ้กเพ่ือไปยังหนาหลักประกาศรับสมัครงาน

คลิ้กเพ่ือแกไขขอมูลผูใชงานระบบ

คลิ้กเพ่ือออกจากระบบ

คลิ้กเพื่อ ยอ – ขยาย หนาจอ



      3.1 หนาจอหลักประกาศรับสมัครงาน      3.1 หนาจอหลักประกาศรับสมัครงาน

คลิ้กเพ่ือเพ่ิมประกาศรับสมัครงาน

คลิ้กเพ่ือแกไขประกาศรับสมัครงาน

คลิ้กเพ่ือลบประกาศรับสมัครงาน

คลิ้กเพ่ือดําเนินการประกาศรับสมัครงาน



      3.2 หนาจอเพ่ิมประกาศรับสมัครงาน      3.2 หนาจอเพ่ิมประกาศรับสมัครงาน

กรอกขอมูลตางๆ ตามหัวขอ พรอมทั้งแนบไฟลเอกสารประกาศ ใหครบถวน และ

คลิ้ก Enter เพ่ือทําการบันทึกขอมูล



      3.3 หนาจอสาํหรับดําเนินการ แตละประกาศรับสมัครงาน      3.3 หนาจอสาํหรับดําเนินการ แตละประกาศรับสมัครงาน

- กรอกหัวเร่ืองประกาศ พรอมแนบไฟลประกาศ

1. หนาตางจัดการรายชื่อ

ผูมีสิทธ์ิสอบขอเขียน
2. หนาตางจัดการรายชื่อ

ผูมีสิทธิ์สอบสัมภาษณ

3. หนาตางจัดการรายชื่อ

ผูไดรับคัดเลือก

บันทึกรายช่ือ

ผูมีสทิธิ์สอบ

ขอเขียน

ยกเลิกรายชื่อ

ผูมีสทิธิ์สอบ

ขอเขียน

พิมพรายช่ือ

ผูมีสทิธิ์สอบ

ขอเขียน

การดําเนินการ :-

 1. ตรวจสอบไฟลแนบตางๆ วามีความถูกตองและครบถวน

 2. เลือกรายชื่อที่ตองการจัดการ โดยคลิ้กเลือกที่ชองส่ีเหล่ียมหนารายชื่อ

 3. เลือกการจดัการ (บันทึกรายชื่อ หรือ ยกเลิกรายชื่อ) ตามตองการ

 4. เม่ือบันทกึตามประเภทที่ตองการแลว จะปรากฏเครื่องหมายใน
ชอง ขอเขียน สัมภาษณ หรือผลการคัดเลือก หลังรายช่ือที่เลือก

บันทึกรายช่ือ

ผูมีสทิธิ์สอบ

สัมภาษณ

ยกเลิกรายชื่อ

ผูมีสทิธิ์สอบ

สัมภาษณ

พิมพรายช่ือ

ผูมีสทิธิ์สอบ

สัมภาษณ

บันทึกรายช่ือ

ผูไดรับ

คัดเลือก

ยกเลิกรายชื่อ

ผูไดรับคดัเลอืก

พิมพรายช่ือ

ผูไดรับ

คัดเลือก



1. หนาตางจัดการ การประกาศสอบขอเขียน

      3.4 หนาจอสาํหรับดําเนินการ ประกาศสอบตางๆ และประกาศผูไดรับคัดเลือก      3.4 หนาจอสาํหรับดําเนินการ ประกาศสอบตางๆ และประกาศผูไดรับคัดเลือก

1. กรอกหัวเรื่องประกาศ พรอมแนบไฟลประกาศ

2. สามารถแนบไฟลที่เกี่ยวของ เพิ่มเติมได 2 ไฟล

2. หนาตางจัดการ การประกาศสอบสัมภาษณ

3. หนาตางจัดการ การประกาศผูไดรับคัดเลอืก

- กรอกหัวเร่ืองประกาศ พรอมแนบไฟลประกาศ

- กรอกหัวเร่ืองประกาศ พรอมแนบไฟลประกาศ



      4. การแกไขขอมูลผูใชระบบ      4. การแกไขขอมูลผูใชระบบ

หนาตางแกไขขอมูล

ผูใชระบบ
หนาตางเปล่ียน

รหัสผาน ในการ

เขาสูระบบ



      5. ออกจากระบบ (Logout)      5. ออกจากระบบ (Logout)

คล้ิก “Logout” เพ่ือออกจากระบบ

(จะแสดงหนาตางสําหรบัยืนยันการออกจากระบบ / คล้ิก “ตกลง” เพ่ืออกจากระบบ)
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