
แบบหนังสือขอลาออกจากพนักงานมหาวทิยาลยัช่ัวคราว (พนักงานส่วนงาน) 
 

เขียนท่ี………………………………………… 
วนัท่ี………..เดือน………………….พ.ศ…….. 

 
เร่ือง   ขอลาออกจากพนกังานมหาวทิยาลยัชัว่คราว (พนกังานส่วนงาน) 

เรียน   ……………………………………………..………… 
 

ดว้ย   ขา้พเจา้…….…………………….……………………. เป็นพนักงานมหาวิทยาลยัชั่วคราว 
(พนักงานส่วนงาน)  ต าแหน่ง……..………….……………………….……………………….. อัตราค่าจ้าง
เดือนละ ………………….บาท  สังกัด……………………………………………………….………………… 
มหาวิทยาลยัเชียงใหม่      มีความประสงค์ขอลาออกจากพนักงานมหาวิทยาลยัชั่วคราว (พนักงานส่วนงาน) 
เน่ืองจาก.................................………………………………………… ตั้งแต่วนัท่ี……………………………. 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุญาต  
 

                                                                                              ขอแสดงความนบัถือ 
                                                  

(ลงช่ือ)………………………………………… 
           (…………………………………..) 

                                                                                    
                                                                                  ความเห็นของผู้บังคับบัญชา  
                                                                                                                                …………………………….. 
                                                                                                                                ……………………………. 
                                                                                                                          
                                                                                                                     (ลงช่ือ)............................................. 
                                                                                                                (ต าแหน่ง).............................................. 
                                                                                                                         วนัท่ี.........../................./................. 
 
 
หมายเหตุ     1. ตอ้งยืน่ใบลาต่อผูบ้งัคบับญัชาล่วงหนา้ไม่นอ้ยกวา่  30 วนั  เวน้แต่มีเหตุผลความจ าเป็น  
                         ไม่สามารถยืน่ล่วงหนา้ตามก าหนดได ้ใหช้ี้แจงเหตุผล 

2. เม่ือไดรั้บอนุญาตใหล้าออกแลว้ จึงจะหยดุงานได ้มิเช่นนั้นอาจมีความผิดทางวนิยั  


