
สมัมนาผูบ้รหิารมหาวทิยาลัยเชยีงใหม ่ครั�งที� 6 ประจาํป� 2568
(Seminar 2025 Manual)

คู่มอืวธิกีารลงทะเบยีน 

ระหวา่งวนัที� 23 - 25 พฤษภาคม 2568
ณ โรงแรมเดอะรเิวอรร์ ีบายกะตะธาน ีจงัหวดัเชยีงราย



การทํางานของระบบลงทะเบยีน 
โครงการสมัมนาผูบ้รหิาร ประจาํป� 2568
แบง่เป�น 2 สว่น ไดแ้ก่

1.สาํหรบัแอดมนิ ใชเ้พิ�มรายชื�อผูร้บัผดิชอบในการลงทะเบยีน
2.สาํหรบัผูร้บัผดิชอบ ใชเ้พิ�มรายชื�อผูเ้ขา้รว่มโครงการฯ



สาํหรบัแอดมนิของแต่ละสว่นงาน
เพื�อเพิ�มอีเมลของผูด้แูลระบบลงทะเบยีนภายในสว่นงาน



1.ให้แต่ละสว่นงานเขา้ไปที� link (https://seminar.scmc.cmu.ac.th/register/org)
โดยใช ้username และ password ตามที�แจง้เวยีนใหเ้พื�อกําหนดสทิธใิหแ้ก่ผูด้แูลระบบลงทะเบยีนของ
แต่ละสว่นงาน

https://seminar.scmc.cmu.ac.th/register/org


2.กําหนดสทิธใิหแ้ก่ผูป้ระสานงานและรบัผดิชอบที�มหีนา้เพิ�มชื�อผูเ้ขา้รว่มงาน
ใหด้าํเนนิการกดปุ�มเพิ�มรายชื�อเจา้หนา้ที�คณะ/สงักัด (1) ระบบจะใหค้้นหารายชื�อ จากนั�นกดปุ�มเพิ�มรายชื�อ (2) ระบบจะปรากฎอีเมลและรายชื�อ
ผูที้�ไดร้บัสทิธดิา้นล่าง (3)

(1)

(2)

(3)



สาํหรบัผูด้แูลระบบของแต่ละสว่นงาน
เพิ�มรายชื�อผูเ้ขา้รว่มโครงการ ฯ



1.ใหผู้ด้แูลระบบที�มหีนา้ที�เพิ�มชื�อผูเ้ขา้รว่มงาน (ที�แอดมนิกําหนดสทิธใิห)้
เพิ�มชื�อผูเ้ขา้รว่มงานที� link (https://seminar.scmc.cmu.ac.th/register) โดย login ผา่น CMU Oath

https://seminar.scmc.cmu.ac.th/register


2.กด เพิ�มรายชื�อผูเ้ขา้รว่มและกรอกขอ้มูลตามแบบฟอรม์ที�ระบบกําหนด (1)

(1)



2.กรอกขอ้มูลใหค้รบถ้วนตามหวัขอ้ที�ระบบกําหนด



2.กรอกขอ้มูลใหค้รบถ้วนตามหวัขอ้ที�ระบบกําหนด (ต่อ)
การเลือกหวัขอ้ประชุม โปรดเลือกหวัขอ้กลุ่มยอ่ยที�ไดร้บัมอบหมายจากหวัหนา้สว่นงาน หรอืตามความสนใจ  3 อันดบั โดยมหาวทิยาลัยจะพจิารณาตามลําดับ
ความสาํคัญอันดบัที� 1 เป�นอันดบัแรก (กรณหีอ้งกลุ่มยอ่ยในอันดบัที� 1 เต็ม ขอสงวนสทิธิ�การพจิารณาเขา้หอ้งกลุ่มยอ่ยในลําดับที� 2 และ 3 ตามลําดับ ต่อไป)



3. เมื�อบนัทึกขอ้มูลระบบจะกลับมายงัหนา้หลัก ใหต้รวจสอบรายชื�อผูเ้ขา้รว่มใหค้รบถ้วน
และกดปุ�ม “กดเพื�อสรา้งเอกสาร” เพื�อดาํเนนิการในขั�นตอนต่อไป 
หมายเหต ุ: เมื�อกดสรา้งเอกสารแล้วจะไมส่ามารถแก้ไขได้ 

ปุ�ม ลบรายชื�อผูเ้ขา้รว่ม

** หากต้องการสลับลําดบัรายชื�อผูเ้ขา้รว่มใหค้ลิกที�ชื�อค้างไวเ้เล้วลากไวต้ามลําดบัที�ต้องการ

ปุ�มกดสรา้งเอกสารสรปุผลของผูเ้ขา้รว่ม

ปุ�มแก้ไขรายละเอียดของผูเ้ขา้รว่ม

*ชื�อผูพ้กัรว่มต้องลงทะเบยีนเขา้รว่มการสมัมนาทั�งสองคน
ใหส้ถานะเป�นสเีขยีว (ถ้าลงแค่คนเดยีวจะถือวา่ใหม้หาวทิยาลัยเป�นผูจ้ดัให)้



ตัวอยา่งเอกสารสรุปผลของผูเ้ขา้รว่ม

สาํหรบัสว่นงาน ที�ใชแ้หล่งเงิน 01, 02 สาํหรบัสว่นงาน ที�ใชแ้หล่งเงิน 03, 04



การชาํระเงินค่าลงทะเบยีน
แบง่เป�น 2 วธิ ีตามแหล่งงบประมาณของสว่นงาน



วธิทีี� 1 สาํหรบัสว่นงานที�ใชแ้หล่งเงิน 01, 02 (แหล่งเงินแผน่ดิน 01 และแหล่งเงินรายได้ 02)

ใหด้าวนโ์หลดแบบฟอรม์ ทําเรื�องแจง้ถึงกองคลัง (2) เรื�อง ขอความอนเุคราะหก์องคลังปรบัปรงุค่าลงทะเบยีนโครงการ
สมัมนาผูบ้รหิาร ป� 2568 พรอ้มแนบ เอกสารยนืยนัเขา้รว่มฯ (1) สง่ไปยงักองคลัง

(1)
(2)

** รายละเอียดเพิ�มเติมการชาํระค่าลงทะเบยีน ติดต่อ กองคลัง โทร.41142)



วธิทีี� 2 สาํหรบัสว่นงานที�ใชแ้หล่งเงิน 03, 04 (เงินบาํรุงฯ 03 และแหล่งเงินองค์กรในกํากับ 04)
สามารถชาํระค่าลงทะเบยีนโครงการฯ โดยการโอนเงินมายงับญัชี
ธนาคาร: ไทยพาณชิย์
ชื�อบญัช:ี กองบรหิารงานบุคคล มหาวทิยาลัยเชยีงใหม ่
เลขที�บญัช:ี 667 - 451781 - 7
และอัปโหลดหลักฐานการชาํระเงิน (1) เมื�ออัปโหลดหลักฐานเสรจ็ รอการตรวจสอบ หากไดร้บัการตรวจสอบแล้ว สถานะจะเปลี�ยนเป�น “ ชาํระค่าลง
ทะเบยีนแล้ว ” และสามารถดาวนโ์หลดใบสาํคัญรบัเงินไดผ้า่นระบบทันที

(1)

** รายละเอียดเพิ�มเติมการชาํระค่าลงทะเบยีน ติดต่อ กองทรพัยากรทนุมนษุย ์โทร. 41115 หรอื 41312)



หากพบป�ญหา หรอืขอ้สงสยัในการใชง้านระบบ
 ติดต่อกองทรพัยากรทนุมนษุย ์โทร. 41115 และ 41312


