
สัมมนาผู้บริหารมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ครั้งที่ 6 ประจำปี 2568
(Seminar 2025 Manual)

คู่มือวิธีการลงทะเบียน 

ระหว่างวันที่ 23 - 25 พฤษภาคม 2568
ณ โรงแรมเดอะริเวอร์รี บายกะตะธานี จังหวัดเชียงราย



การทำงานของระบบลงทะเบียน 
โครงการสัมมนาผู้บริหาร ประจำปี 2568
แบ่งเป็น 2 ส่วน ได้แก่

1.สำหรับแอดมิน ใช้เพิ่มรายชื่อผู้รั บผิดชอบในการลงทะเบียน
2.สำหรับผู้รับผิดชอบ ใช้เพิ่มรายชื่อผู้เข้าร่วมโครงการฯ



สำหรับแอดมินของแต่ละส่วนงาน
เพื่อเพิ่มอีเมลของผู้ดูแลระบบลงทะเบียนภายในส่วนงาน



1.ให้แต่ละส่วนงานเข้าไปที่ link (https://seminar.scmc.cmu.ac.th/register/org)
โดยใช้ username และ password ตามที่แจ้งเวียนให้เพื่อกำหนดสิทธิให้แก่ผู้ดูแลระบบลงทะเบียนของ
แต่ละส่วนงาน

https://seminar.scmc.cmu.ac.th/register/org


2.กำหนดสิทธิให้แก่ผู้ประสานงานและรับผิดชอบที่มีหน้าเพิ่มชื่อผู้เข้าร่วมงาน
ให้ดำเนินการกดปุ่มเพิ่มรายชื่อเจ้าหน้าที่คณะ/สังกัด (1) ระบบจะให้ค้นหารายชื่อ จากนั้นกดปุ่มเพิ่มรายชื่อ (2) ระบบจะปรากฎอีเมลและรายชื่อ
ผู้ที่ได้รับสิทธิด้านล่าง (3)

(1)

(2)

(3)



สำหรับผู้ดูแลระบบของแต่ละส่วนงาน
เพิ่มรายชื่อผู้เข้าร่วมโครงการ ฯ



1.ให้ผู้ดูแลระบบที่มีหน้าที่เพิ่มชื่อผู้เข้าร่วมงาน (ที่แอดมินกำหนดสิทธิให้)
เพิ่มชื่อผู้เข้าร่วมงานที่ link (https://seminar.scmc.cmu.ac.th/register) โดย login ผ่าน CMU Oath

https://seminar.scmc.cmu.ac.th/register


2.กด เพิ่มรายชื่อผู้เข้าร่วมและกรอกข้อมูลตามแบบฟอร์มที่ระบบกำหนด (1)

(1)



2.กรอกข้อมูลให้ครบถ้วนตามหัวข้อที่ระบบกำหนด



2.กรอกข้อมูลให้ครบถ้วนตามหัวข้อที่ระบบกำหนด (ต่อ)
การเลือกหัวข้อประชุม โปรดเลือกหัวข้อกลุ่มย่อยที่ได้รับมอบหมายจากหัวหน้าส่วนงาน หรือตามความสนใจ  3 อันดับ โดยมหาวิทยาลัยจะพิจารณาตามลำดับ
ความสำคัญอันดับที่ 1 เป็นอันดับแรก (กรณีห้องกลุ่มย่อยในอันดับที่ 1 เต็ม ขอสงวนสิทธิ์การพิจารณาเข้าห้องกลุ่มย่อยในลำดับที่ 2 และ 3 ตามลำดับ ต่อไป)



3. เมื่อบันทึกข้อมูลระบบจะกลับมายังหน้าหลัก ให้ตรวจสอบรายชื่อผู้เข้าร่วมให้ครบถ้วน
และกดปุ่ม “กดเพื่อสร้างเอกสาร” เพื่อดำเนินการในขั้นตอนต่อไป 
หมายเหตุ : เมื่อกดสร้างเอกสารแล้วจะไม่สามารถแก้ไขได้ 

ปุ่ม ลบรายชื่อผู้เข้าร่วม

** หากต้องการสลับลำดับรายชื่อผู้เข้าร่วมให้คลิกที่ชื่อค้างไว้เเล้วลากไว้ตามลำดับที่ต้องการ

ปุ่มกดสร้างเอกสารสรุปผลของผู้เข้าร่วม

ปุ่มแก้ไขรายละเอียดของผู้เข้าร่วม

*ชื่อผู้พักร่วมต้องลงทะเบียนเข้าร่วมการสัมมนาทั้งสองคน
ให้สถานะเป็นสีเขียว (ถ้าลงแค่คนเดียวจะถือว่าให้มหาวิทยาลัยเป็นผู้จัดให้)



ตัวอย่างเอกสารสรุปผลของผู้เข้าร่วม

สำหรับส่วนงาน ที่ใช้แหล่งเงิน 01, 02 สำหรับส่วนงาน ที่ใช้แหล่งเงิน 03, 04



การชำระเงินค่าลงทะเบียน
แบ่งเป็น 2 วิธี ตามแหล่งงบประมาณของส่วนงาน



วิธีที่ 1 สำหรับส่วนงานที่ใช้แหล่งเงิน 01, 02 (แหล่งเงินแผ่นดิน 01 และแหล่งเงินรายได้ 02)

ให้ดาวน์โหลดแบบฟอร์ม ทำเรื่องแจ้งถึงกองคลัง (2) เรื่อง ขอความอนุเคราะห์กองคลังปรับปรุงค่าลงทะเบียนโครงการ
สัมมนาผู้บริหาร ปี 2568 พร้อมแนบ เอกสารยืนยันเข้าร่วมฯ (1) ส่งไปยังกองคลัง

(1)
(2)

** รายละเอียดเพิ่มเติมการชำระค่าลงทะเบียน ติดต่อ กองคลัง โทร.41142)



วิธีที่ 2 สำหรับส่วนงานที่ใช้แหล่งเงิน 03, 04 (เงินบำรุงฯ 03 และแหล่งเงินองค์กรในกำกับ 04)
สามารถชำระค่าลงทะเบียนโครงการฯ โดยการโอนเงินมายังบัญชี
ธนาคาร: ไทยพาณิชย์
ชื่อบัญชี: กองบริหารงานบุคคล มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 
เลขที่บัญชี: 667 - 451781 - 7
และอัปโหลดหลักฐานการชำระเงิน (1) เมื่ออัปโหลดหลักฐานเสร็จ รอการตรวจสอบ หากได้รับการตรวจสอบแล้ว สถานะจะเปลี่ยนเป็น “ ชำระค่าลง
ทะเบียนแล้ว ” และสามารถดาวน์โหลดใบสำคัญรับเงินได้ผ่านระบบทันที

(1)

** รายละเอียดเพิ่มเติมการชำระค่าลงทะเบียน ติดต่อ กองทรัพยากรทุนมนุษย์ โทร. 41115 หรือ 41312)



หากพบปัญหา หรือข้อสงสัยในการใช้งานระบบ
 ติดต่อกองทรัพยากรทุนมนุษย์ โทร. 41115 และ 41312


