
 
 
 
 
 

ประกาศคณะทันตแพทยศาสตร์ 
เรื่อง รับสมัครบุคคลเพื่อสอบคัดเลือกเป็นพนักงานมหาวิทยาลัยชั่วคราว(พนักงานส่วนงาน) 

ต าแหน่งนักจัดการงานทั่วไป 

----------------------------------------------------- 

ด้วย คณะทันตแพทยศาสตร์  มหาวิทยาลัยเชียงใหม่  มีอัตราพนักงานมหาวิทยาลัยชั่วคราว (พนักงาน
ส่วนงาน)  ต าแหน่งนักจัดการงานทั่วไป สังกัดงานบริหารทั่วไป  (ปฏิบัติงาน ณ ธุรการรวมศูนย์) อัตราค่าจ้างเดือนละ 
20,250 บาท ว่างอยู่ จ านวน 1 อัตรา   

คณะทันตแพทยศาสตร์ มีความประสงค์รับสมัครบุคคลเพื่อสอบคัดเลือกเป็นพนักงานมหาวิทยาลัย
ชั่วคราว (พนักงานส่วนงาน) ในอัตราว่างดังกล่าว จึงประกาศให้ทราบโดยทั่วกัน  ดังนี้ 

ก.  คุณสมบัติของผู้สมัคร 
  1. ต้องเป็นผู้มีคุณสมบัติทั่วไปตามข้อ 11 แห่งข้อบังคับมหาวิทยาลัยเชียงใหม่  ว่าด้วยการ
บริหารงานบุคคล พ.ศ. 2567 
  2. เป็นผู้ส าเร็จการศึกษาระดับปริญญาตรี หรือเทียบได้ไม่ต่ ากว่านี้ ทุกสาขา 
            3. อายุไม่เกิน 35 ปีบริบูรณ์ 
  4. มีประสบการณ์ด้านงานสารบรรณ หรืองานธุรการ ไม่ต่ ากว่า 1 ปี 
  5. มีความรู้ ความสามารถในการใช้โปรแกรม Microsoft Office หรือโปรแกรมส าเร็จรูปอื่นๆ ที่
เก่ียวข้องได้เป็นอย่างดี 
  6. มีความรู้ ความสามารถในการสื่อสารภาษาอังกฤษได้ในระดับดี 
  7. มีคุณธรรม จริยธรรม จิตอาสา จิตบริการ มีมนุษยสัมพันธ์ มีความอดทน และสามารถ
ปฏิบัติงานนอกเวลาราชการได้ 
  8. เป็นผู้มีบุคลิกภาพดี มีความรู้ ความสามารถในการติดต่อประสานงานกับผู้อื่นได้อย่างมี
ประสิทธิภาพ มีความรับผิดชอบ กระตือรือร้น และสามารถท างานเป็นทีมได้ 
  9. หากเป็นเพศชายต้องผ่านการเกณฑ์ทหารแล้ว   

       ข.  วัน เวลา และสถานที่รับสมัคร 
ผู้ประสงค์จะสมัครเข้ารับการสอบคัดเลือก กรอกใบสมัครผ่านระบบสมัครงานอิเล็กทรอนิกส์ 

(CMU HR e-Recruitment)  ที่เว็บไซต์ https://hr.oop.cmu.ac.th/recruitment/  ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป จนถึง
วันพฤหัสบดีที่ 31 ตุลาคม 2567  (ระบบสมัครงานอิเล็กทรอนิกส์ จะปิดรับสมัคร ณ เวลา 16.30 น.) 

             ค.  เอกสารหลักฐานที่ต้องแนบไฟล์ในการสมัคร 
                       1. ส าเนาคุณวุฒิการศึกษา และส าเนา Transcript (กรณีเป็นหนังสือรับรองคุณวุฒิการศึกษา             
ต้องผ่านการพิจารณาอนุมัติส าเร็จการศึกษาจากสภามหาวิทยาลัยก่อนวันปิดรับสมัคร) 
  2. ส าเนาทะเบียนบ้าน       
  3. ส าเนาบตัรประจ าตัวประชาชน (กรณีเปลี่ยนชื่อ-สกุล ให้แนบหลักฐานการเปลี่ยนชื่อ-สกุล)  
  4. ใบรับรองแพทย์ซึ่งออกให้ไม่เกิน 1 เดือน      
  5. ส าเนาหลักฐานการผา่นการเกณฑ์ทหาร (ชาย)  
                      6. รูปถ่ายหนา้ตรง ไม่สวมหมวกและแว่นตา      
             7. หนังสือรับรองประสบการณ์การท างาน (ด้านงานสารบรรณหรืองานธุรการ อย่างนอ้ย 1 ปี) 

  /ง. หลักเกณฑ์และวิธี......... 

(ส ำเนำ) 
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             ง.  หลักเกณฑ์และวิธีการสอบคัดเลือก 
          คณะทันตแพทยศาสตร์  จะด าเนินการสอบคัดเลือก  ดังนี้ 

วัน เวลา สถานที่ รายละเอียด 
- วันอังคารที่ 5 พฤศจิกายน 2567   
หลังเวลา 16.00 น. ทางเว็บไซต์ 
https://hr.oop.cmu.ac.th/recruitment/ 
และ  https://www.dent.cmu.ac.th 

 
- ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์สอบข้อเขียน 
 

- วันศุกร์ที่ 8 พฤศจิกายน 2567   
เวลา 09.00 – 12.00 น.  
ณ ห้องบรรยาย 3  ชั้น 4 อาคาร 2 
 
 
 

สอบข้อเขียน (100 คะแนน) 
-  สอบความรู้เกี่ยวกับระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วย 
งานสารบรรณ พ.ศ.2526 และที่แก้ไขเพิ่มเติม 
-  สอบข้อบังคับมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ว่าด้วยการบริหารงานบุคคล 
พ.ศ.2567 
-  สอบเก่ียวกับประกาศมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ เรื่อง วันเวลาปฏิบัติงาน 
วันหยุด ประเภทการลา หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไขการลา และการ
ได้รับเงินเดือนระหว่างลาของพนักงานมหาวิทยาลัย พ.ศ.2552 และ 
ที่แก้ไขเพิ่มเติม 
-  สอบเก่ียวกับประกาศมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ เรื่อง หลักเกณฑ์ วิธีการ
จ้างพนักงานมหาวิทยาลัยชั่วคราว (พนักงานส่วนงาน) พ.ศ.2552 และ 
ที่แก้ไขเพิ่มเติม 
-  ระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการลาของข้าราชการ พ.ศ.2555 
-  ประกาศมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ เรื่อง ก าหนดประเภทรายจ่าย 
รายการ และเงื่อนไขการจ่ายเงินจากรายได้มหาวิทยาลัย ฉบับที่ 
20/2552 (ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปปฏิบัติงานของพนักงาน
มหาวิทยาลัย) และที่แก้ไขเพิ่มเติม 
-  สอบการใช้ภาษาอังกฤษ 
-  สอบความเป็นตัวตนที่สอดคล้องกับค่านิยมขององค์กร 

- วันพุธที่ 13 พฤศจิกายน 2567   
หลังเวลา 16.00 น.  ทางเว็บไซต์  
https://hr.oop.cmu.ac.th/recruitment/ 
และ  https://www.dent.cmu.ac.th  

-  ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์สอบปฏิบัติ 
(เฉพาะผู้ที่สอบผ่านข้อเขียน จะต้องได้คะแนนไม่น้อยกว่าร้อยละ 60  
และเป็นผู้ที่มีคะแนนสูงสุด 10 ล าดับแรกเท่านั้น จึงจะมีสิทธิ์สอบ
ปฏิบัติ) 

- วันศุกร์ที่ 15 พฤศจิกายน 2567   
เวลา 09.00 – 12.00 น.  
ณ ห้องประชุมกรรมการคณะฯ  
ชั้น 2 อาคาร 7  

สอบปฏิบัต ิ(100 คะแนน) 
-  สอบความรู้ในการประยุกต์ใชค้อมพิวเตอร์โปรแกรม Microsoft 
Office : Microsoft Word และ Microsoft Excel 
-  สอบการเขียนโครงการ 
-  สอบการสืบคน้ข้อมูล 
* ทั้งนี้ผู้เข้าสอบจะต้องเตรียมคอมพิวเตอร์ส่วนตัวมาเพ่ือสอบด้วย  

- วันพุธที่ 20 พฤศจิกายน 2567                 
หลังเวลา 16.00 น.  ทางเว็บไซต์  
https://hr.oop.cmu.ac.th/recruitment/ 
และ  https://www.dent.cmu.ac.th 

-  ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิส์อบสมัภาษณ์ 
 (เฉพาะผู้ทีส่อบผา่นปฏิบัติ จะต้องได้คะแนนไมน่้อยกว่าร้อยละ 60  
และเป็นผู้ที่มีคะแนนสงูสุด 7 ล าดับแรกเท่านัน้ จึงจะมีสิทธิส์อบ
สัมภาษณ)์ 

/วัน เวลา สถานที่......... 
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วัน เวลา สถานที่ รายละเอียด 

- วันศุกร์ที่ 22 พฤศจิกายน 2567  
เวลา 13.00 น. เป็นต้นไป 
ณ ห้องประชุมส านักงานคณะฯ (2) ห้องเล็ก  
ชั้น 2 อาคาร 7  

-  สอบสัมภาษณ์ 

- วันพุธที่ 27 พฤศจิกายน 2567                   
หลังเวลา 16.00 น.  ทางเว็บไซต์  
https://hr.oop.cmu.ac.th/recruitment/ 
และ  https://www.dent.cmu.ac.th 

 
-  ประกาศผลการคัดเลือก 
 

 หมายเหตุ ผู้ได้รับการคัดเลือกเพื่อบรรจุเป็นพนักงานมหาวิทยาลัยชั่วคราว(พนักงานส่วนงาน) จะต้อง
ยื่นเอกสาร ในวันที่รายงานตัว ณ งานบริหารทั่วไป ดังนี้ 
                  - หนังสือรับรองผู้ค้ าประกัน และส าเนาบัตรประจ าตัวข้าราชการของผู้ค้ าประกัน  (ซึ่งด ารงต าแหน่ง
ตั้งแต่ระดับ 4 ขึ้นไป) หรือกรณีมิได้เป็นข้าราชการ จะต้องแนบส าเนาหลักทรัพย์เพื่อค้ าประกัน จ านวน 1 ฉบับ        

ประกาศ   ณ  วันที่             เดือน  ตุลาคม  พ.ศ.  2567 

      
         (รองศาสตราจารย์ ทันตแพทย์หญิงสั่งสม  ประภายสาธก) 
                                                                              รองคณบดี รักษาการแทน  
               คณบดีคณะทันตแพทยศาสตร์ 
      
 
 
      
 
 
 
 
 
 
 
 
 
             
เอกสารฉบับนี้ใช้ลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์ ตามพระราชบัญญัติ วา่ด้วยธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์ พ.ศ.2544 และข้อบังคับมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

ว่าด้วยการใช้ลายมือชือ่อิเล็กทรอนิกส ์พ.ศ.2564 ในระบบ CMU e-Document ตามรหัสอ้างอิงเลขที่ : 78F7DD-ED1-813 
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