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ประเภท   กลุ่มวิชาชีพเฉพาะ 
 
ชื่อต าแหน่ง                ผู้ปฏิบัติงานทันตกรรม 
 
หน้าที่และความรับผิดชอบ 

มีหน้าที่และรับผิดชอบในการปฏิบัติงานที่สนับสนุนงานทันตกรรม และปฏิบัติหน้าที่อ่ืนตามที่
ได้รับมอบหมาย  
 

ลักษณะงานที่จะต้องปฏิบัติและคุณภาพ 
ปฏิบัติงานด้านใด  ด้านหนึ่งหรือหลายด้านที่เกี่ยวกับงานสนับสนุนงานทันตกรรมต่างๆ เช่น

ติดต่อนัดหมายผู้ป่วย แนะน าผู้ป่วยเกี่ยวกับการรักษาสุขภาพของปากและฟัน  จัดเตรียม ดูแล รักษาเครื่องมือ
เครื่องใช้ให้อยู่ในสภาพที่ใช้การได้เสมอ ช่วยทันตแพทย์ปฏิบัติการบ าบัดรักษาผู้ป่วย โดยการส่ง เครื่องมือ รับ
เครื่องมือ ช่วยดูดเลือดและน  าลาย ผสมยาหรือวัสดุทันตกรรมอย่างอ่ืนตามที่ทันตแพทย์มอบหมาย ปฏิบัติงาน
ทางเทคนิคทันตกรรม จัดท ารายงาน และท าสถิติการรักษาพยาบาล ดูแล รักษาและควบคุมการเบิกจ่าย
เครื่องมือและเวชภัณฑ์ต่างๆในการปฏิบัติงานของทันตแพทย์  ให้ค าปรึกษา แนะน าในการปฏิบัติงานแก่
เจ้าหน้าที่  ตอบปัญหาและชี แจงเรื่องต่างๆเก่ียวกับงานในหน้าที่ รวมถึงปฏิบัติหน้าที่อ่ืนที่เกี่ยวข้อง 

ในฐานะหัวหน้าหน่วยงาน นอกจากอาจปฏิบัติงานดังกล่าวข้างต้นแล้ว ยังท าหน้าที่ก าหนด
แผนงาน มอบหมาย ควบคุม ตรวจสอบ ให้ค าปรึกษาแนะน า ปรับปรุงแก้ไข ติดตามประเมินผลและแก้ไข
ปัญหาข้อขัดข้องในการปฏิบัติงานในหน่วยงานที่รับผิดชอบ 
 
คุณสมบัติเฉพาะส าหรับต าแหน่ง 

 ได้รับประกาศนียบัตรวิชาชีพ ( ทางทันตกรรม ) หรือเทียบได้ไม่ต่ ากว่านี   
 
ความรู้ความสามารถที่ส่วนงานก าหนด 
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อัตราเงินเดือน    ตามท่ี ก.บ. ก าหนด 
 


