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ประเภท   กลุ่มปฏิบัติงานทั่วไป 
 

ชื่อต าแหน่ง  นักตรวจสอบภายใน 
 

หน้าทีค่วามรับผิดชอบหลัก 
ปฏิบัติงานตรวจสอบภายใน ซึ่งมีลักษณะงานที่ปฏิบัติเก่ียวกับการตรวจสอบการปฏิบัติงานของหน่วยงาน

ต่าง ๆ ในด้านงบประมาณ บัญชี พัสดุ รวมทั้งตรวจสอบหลักฐานเอกสารทางบัญชี การเงิน  ยอดเงิน การท าสัญญา การ
จัดซื้อพัสดุ การเบิกจ่าย การลงบัญชี การจัดเก็บรักษาพัสดุในคลังพัสดุ ตรวจสอบการใช้และการเก็บรักษายานพาหนะให้
ประหยัด และถูกต้องตามระเบียบ และปฏิบัติหน้าที่อื่นที่ได้รับมอบหมาย 
 

ลักษณะงานที่ต้องปฏิบัติ และคุณภาพของงาน 
1.ด้านปฏิบัติการ 

ปฏิบัติงานเกี่ยวกับงานตรวจสอบภายใน เช่น ตรวจสอบการท างานของหน่วยงานต่าง ๆ ในด้าน
งบประมาณ บัญชี ตรวจสอบยอดเงินทดลองคงเหลือให้ตรงตามบัญชี ตรวจสอบหลักฐานเอกสารทางบัญชี รวมทั้งการ
ควบคุมเอกสารทางการเงิน ตรวจสอบการปฏิบัติงาน พร้อมทั้งหลักฐานการท าสัญญาการจัดซื้อพั สดุ  การเบิกจ่าย 
การลงบัญชี การจัดเก็บพัสดุในคลังพัสดุ ตรวจสอบการใช้และเก็บรักษายานพาหนะให้ประหยัดและถูกต้องตามระเบียบ 
ตรวจสอบรายละเอียดรายจ่ายในงบประมาณ และการก่อหนี้ผูกพันงบประมาณรายจ่าย  ซึ่งรวมถึงการยืมเงิน และ 
การจ่ายเงินทดรองราชการ ตรวจสอบงบประมาณรายได้ รายจ่าย และเงินนอกงบประมาณทุกประเภท ศึกษา ค้นคว้า 
วิเคราะห์ สังเคราะห์ หรือวิจัยทางด้านการตรวจสอบภายใน และปฏิบัติหน้าที่อื่นที่เก่ียวข้อง 

2.ด้านการวางแผน 
วางแผนการท างานที่รับผิดชอบ ร่วมด าเนินการวางแผนการท างานของหน่วยงานหรือโครงการ เพื่อให้การ

ด าเนินงานเป็นไปตามเป้าหมายและผลสัมฤทธิ์ที่ก าหนด 
3.ด้านการประสานงาน 

ประสานการท างานร่วมกันทั้งภายใน และภายนอกทีม หรือหน่วยงาน เพื่อให้เกิดความร่วมมือ และ
ผลสัมฤทธิ์ที่ก าหนด 

4.ด้านบริการ 
เผยแพร่ผลงานทางด้านตรวจสอบภายใน จัดท าเอกสารวิชาการ คู่มือเกี่ยวกับงานในความรับผิดชอบ 

ฝึกอบรม ให้ค าปรึกษาแนะน า และตอบปัญหาและชี้แจงเร่ืองต่าง ๆ เก่ียวกับในเร่ืองที่รับผิดชอบแก่บุคคลหรือหน่วยงานที่
เก่ียวข้อง เพื่อให้ผู้สนใจเกิดความเข้าใจ 
 

คุณสมบัติเฉพาะส าหรับต าแหน่ง 
 มีคุณวุฒิอย่างใดอย่างหนึ่งดังตอ่ไปนี้ 

ได้รับปริญญาตรีหรือคุณวุฒิอย่างอื่นที่เทียบเท่าได้ในระดับเดียวกัน ในสาขาวิชาการบัญชี สาขาวิชาบริหารธุรกิจ 
หรือสาขาวิชาเศรษฐศาสตร์ หรือสาขาอ่ืน ที่เหมาะสมกับหน้าที่ความรับผิดชอบและลักษณะงานที่ปฏิบัติ  
 

ความรู้ความสามารถที่ส่วนงานก าหนด 
1. .................................................................................................................................................................. 
2. .................................................................................................................................................................. 
 

อัตราเงินเดือน ตามท่ี ก.บ. ก าหนด 


