
ขั�นตอนการบนัทึกข้อมลูการลาออกของข้าราชการและลูกจ้างประจาํ                                                                

ในระบบ E-Payroll, E-Person  เพื�อการเข้าใช้งานในระบบ E-Filing 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ   การลาออกหลัง วนัที� � เม.ย. และ � ต.ค. อาจเกิดความล่าช้า ในการเขา้ใชง้านระบบ E-Filing  เนื�องจากการบนัทึกขอ้มูลการ

ลาออกบนระบบจ่ายตรงฯ สามารถดาํเนินการได ้หลงัจากทาํการบนัทึกขอ้มูลการเลื�อนเงินเดือนในแต่ละรอบเรียบร้อยแลว้เท่านั�น (ในรอบ 

� ต.ค. อาจล่าชา้มากกว่าปกติ เพราะตอ้งดาํเนินการจดัทาํบญัชีถือจ่ายของขา้ราชการและลูกจา้งประจาํ และส่งให้กรมบญัชีกลางตรวจสอบ 

และอนุมตัิเสียก่อน จึงจะสามารถบนัทึกขอ้มูลการลาออกได)้ 

(ทั�งนี�ระบบฐานข้อมูลทั�งหมด กรมบัญชีกลางได้มอบ Token Key หรือรหัสผ่าน สําหรับการเข้าใช้งาน ตามรายชื�อผู้รับผิดชอบที�ระบุไว้) 

กองบริหารงานบุคคล (งานอัตรากําลังและค่าตอบแทน)

ออกคาํสั�งลาออกของขา้ราชการ / ลูกจา้งประจาํ 

บันทึกข้อมูลการลาออก ในระบบจ่ายตรง (E-Payroll)  ทุกสัปดาห์สุดท้ายของแต่ละเดือน 

ผู้รับผิดชอบ : นายแสวง  ครูบา   เบอร์โทรติดต่อ ���-������ 

กองบริหารงานบุคคล (งานทะเบียนประวัติฯ) 

บันทึกข้อมูลการลาออก ในระบบฐานข้อมูล E-Person 

ของทุกส่วนงาน ยกเว้น คณะแพทยศาสตร์ พร้อมทํา

บันทึกแจ้งกองคลังดําเนินการในส่วนที�เกี�ยวข้อง 

ผู้รับผิดชอบ : นายนิพทัธ์  เงินศรี                                  

เบอร์โทรติดต่อ ���-������ 

 

คณะแพทยศาสตร์ 

บันทึกข้อมูลการลาออก ในระบบฐานข้อมูล E-Person 

เฉ พ าะ  คณะแ พ ท ยศ าสตร์  แ ล ะโอ น ข้ อ มูล ใ ห้

มหาวิทยาลัย เพื�อมาใช้หน่วยเบิกของส่วนกลาง พร้อม

ทําบันทึกแจ้งกองคลังดําเนินการในส่วนที�เกี�ยวข้อง 

ผู้รับผิดชอบ : น.ส.ลดัดาวลัย ์ ปันเต                             

เบอร์โทรติดต่อ ���-������ 

กองคลัง 

ดาํเนินการในส่วนที�เกี�ยวขอ้ง พร้อมทั�งแจง้ขอ้มูลการลาออกของขา้ราชการและ

ลูกจา้งประจาํไปยงักรมบญัชีกลางเพื�อนาํขอ้มูลดงักล่าวเขา้ระบบ E-Filing 

ผู้รับผิดชอบ : นางสุภิญญา  วรไพโรจน ์ ฟูศรี    เบอร์โทรติดต่อ ���-������ 

ขา้ราชการ และลูกจา้งประจาํผูท้ี�ลาออก ดาํเนินการสมคัรขอรับ

รหสัผ่านเขา้ใชง้านระบบ E-Filing 


