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เอกสารประกอบการขอรับเงินบ าเหน็จ บ านาญ และบ าเหน็จด ารงชีพ ข้าราชการ 

ล าดับ รายการ จ านวน (ชุด) 

1 แบบขอรับเงินบ าเหน็จบ านาญ (แบบ 5300)  (เจ้าตัวลงชื่อ) 3 
2. ส าเนาค าส่ังบรรจุ (เจ้าหน้าท่ีรับรองส าเนาถูกต้อง) 3 
3. ส าเนาค าส่ังอนุญาตให้ข้าราชการลาออก/เกษียณ 

(เจ้าหน้าท่ีรับรองส าเนาถูกต้อง) 
3 

4. ส าเนาค าส่ังเลื่อนขั้นเงินเดือนครั้งสุดท้าย หรือ ค าส่ัง
ค่าตอบแทนพิเศษ (เจ้าหน้าท่ีรับรองส าเนาถูกต้อง) 

3 

5. ส าเนาค าส่ังให้ข้าราชการลาออกเพื่อเปลี่ยนสถานภาพเป็น
พนักงานมหาวิทยาลัย  กรณี ข้าราชการเปลี่ยนสภาพ 
(เจ้าหน้าท่ีรับรองส าเนาถูกต้อง) 

3 

6. ส าเนาค าส่ังบรรจุผู้แสดงเจตนาเปลี่ยนสภาพเป็นพนักงาน
มหาวิทยาลัย กรณี ข้าราชการเปลี่ยนสภาพ 
(เจ้าหน้าท่ีรับรองส าเนาถูกต้อง) 

3 

7. ส าเนาค าส่ังการเทียบอัตราเงินเดือนของพนักงานท่ีเปลี่ยน
สภาพจากข้าราชการและเป็นสมาชิก กบช. ต่อเนื่องเข้าสู่บัญชี
อัตราเงินเดือนอ้างอิง  จ านวน 5 ปีย้อนหลงั 
กรณี พนักงานเปลี่ยนสภาพและต่อ กบข. (พนักงาน B) 
(เจ้าหน้าท่ีรับรองส าเนาถูกต้อง) 

3 

8. ส าเนาค าส่ังช่วงลาศึกษาต่อ และการกลับเข้ารับราชการท้ังหมด 
กรณี การรับเงินเดือนและไม่ได้รับเงินเดือนช่วงท่ีลาศึกษา
ท้ังหมด  (เจ้าหน้าท่ีรับรองส าเนาถูกต้อง) 

3 

9. แบบ กบข.รง  กรณีเป็นข้าราชการ กบข. 3 
10. แบบ สรจ.1  (เจ้าหน้าท่ีลงนามพยาน 2 ท่าน) 3 
11. แบบ สรจ.3  (กรณีต้องการรับเงินบ าเหน็จด ารงชีพด้วย) 3 
12. ส าเนาบัตรประชาชน (รับรองส าเนาถูกต้อง) 3 
13. ส าเนาทะเบียนบ้าน (รับรองส าเนาถูกต้อง) 3 
14. ส าเนาบัญชีเงินฝากธนาคาร (ออมทรัพย์หรือเผื่อเรียกเท่านั้น) 

(รับรองส าเนาถูกต้อง) 
3 

15. เอกสารหลักฐานอื่นๆ กรณีท่ีเปลี่ยนชื่อ – สกุลใหม่ เช่น ส าเนา
ใบทะเบียนสมรส, ส าเนาทะเบียนหย่า, หนังสือเปลี่ยน ชื่อ – 
สกุล  เป็นต้น  (รับรองส าเนาถูกต้อง) 

3 
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เอกสารประกอบการขอรับเงินบ าเหน็จปกติ/บ าเหน็จรายเดือน ลูกจ้างประจ า 
 

ล าดับ รายการ จ านวน (ชุด) 

1. แบบขอรับเงิน (แบบ 5313)  (เจ้าตัวลงชื่อ) 3 
2. ส าเนาค าส่ังบรรจุ (เจ้าหน้าท่ีรับรองส าเนาถูกต้อง) 3 
3. ส าเนาค าส่ังอนุญาตให้ลูกจ้างประจ าลาออก/ประกาศเกษียณ 

(เจ้าหน้าท่ีรับรองส าเนาถูกต้อง) 
3 

4. ส าเนาค าส่ังเลื่อนขั้นเงินเดือนครั้งสุดท้าย หรือ ค าส่ัง
ค่าตอบแทนพิเศษ  (เจ้าหน้าท่ีรับรองส าเนาถูกต้อง) 

3 

5. แบบ สรจ.1  เฉพาะกรณีขอรับเงินบ าเหน็จรายเดือน 
(เจ้าหน้าท่ีลงนามพยาน 2 ท่าน) 

3 

6. ส าเนาบัตรประชาชน  (รับรองส าเนาถูกต้อง) 3 
7. ส าเนาทะเบียนบ้าน  (รับรองส าเนาถูกต้อง) 3 
8. ส าเนาบัญชีเงินฝากธนาคาร  (ออมทรัพย์หรือเผื่อเรียกเท่านั้น) 

(รับรองส าเนาถูกต้อง) 
3 

9. เอกสารหลักฐานอื่นๆ กรณีท่ีเปลี่ยนชื่อ – สกุลใหม่ เช่น ส าเนา
ใบทะเบียนสมรส, ส าเนาทะเบียนหย่า, หนังสือเปลี่ยน ชื่อ – 
สกุล  เป็นต้น  (รับรองส าเนาถูกต้อง) 

3 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 


