
ชื่อผูจัดทํา/คณะผูจัดทํา

1. นางสาวอไุรวรรณ ศักยาภินันท  ผูนําเสนอ คณะอุตสาหกรรมเกษตร 

2. นายธีรายุทธ  ทองสุข คณะทํางาน คณะอุตสาหกรรมเกษตร

3. นายวิชชุกร  ปะทะดวง คณะทํางาน คณะอุตสาหกรรมเกษตร

ประเภท  แนวปฏิบัติที่ดีในการจัดการความรูของสวนงาน



ที่มาและความสําคัญ

การออกเลขทะเบียนคําสั่งและประกาศแบบเดิม เปนการออกเลขในสมุดทะเบียนเลข
คําสั่ง/ประกาศ และตองนําเอกสารคําสั่ง และประกาศใสไวในแฟมเอกสารคําสั่ง/
ประกาศ ซ่ึงพบวามีปญหาและอุปสรรค ตั้งแตขั้นตอนของการออกเลข การจัดเก็บขอมูล 
การสืบคนขอมูล และพื้นที่ในการจัดเก็บเอกสาร

ระบบการออกเลขทะเบียนคําสั่งและประกาศออนไลน เปนระบบที่ออกแบบมาเพ่ือ
แกปญหางานในระบบเดิม ใหเกิดความคลองตัว  มีการจัดเก็บขอมูลที่เปนระบบ 
ปลอดภัย มีระบบแจงเตือน สามารถสืบคนขอมูลไดงาย ลดการใชกระดาษ ลดระยะเวลา 
ลดขอผิดพลาดและความซํ้าซอนของงาน 



วัตถุประสงค

1. เพื่ออํานวยความสะดวกใหกับผูปฏิบัติงาน สามารถออกเลขคําสั่งหรือประกาศไดทุกที่ ทุกเวลา

2. เพื่ออํานวยความสะดวกใหกับ คณาจารย และบุคลากร ที่จะใชขอมูลสามารถสืบคนขอมูลได
สะดวกรวดเร็ว สามารถสืบคนไดทุกที ทุกเวลาเมื่อตองการใชขอมูล 

3. เพื่อลดขั้นตอน และลดความซ้ําซอนในการทํางาน

4. การประหยัดทรัพยากร เชน ลดการใชกระดาษ และการสําเนาเอกสารคําสั่งหรือประกาศ

5. การแจงเตือนผานชองทางอิเล็คทรอนิกสตามตองการของบุคลากรแตละคน

6. ลดขอผิดพลาดจากการพิมพ

7. เพื่อใหมีระบบจัดเก็บขอมูลที่ปลอดภัย



Problem

ขัน้ตอนการ

ออกเลข

การจดัเก็บ

ขอ้มลู

พืน้ท่ีการ

จดัเก็บขอ้มลู

การสืบคน้

ขอ้มลู

วธีิการและกระบวนการ



ผูพัฒนารวบรวม

ปญหา

ออกแบบและพัฒนา
ระบบรวมกับหนวย

เทคโนโลยีสารสนเทศฯ

ทดลองใชงาน
ระบบโดย

ผูเกี่ยวของ

ทดลองใชงาน
ระบบโดย

ผูเกี่ยวของ

เปดใชงาน
ระบบอยางเปน

ทางการ

ประเมินผลการ

ใชงาน

ปรับปรุงและ
พัฒนาตาม
ขอเสนอแนะ

จากผูใชงาน



ลักษณะของผลงาน

• ระบบใชแนวคิดแบบ Web Based Applications โดยทํางานผานเว็บ
เบราวเซอร ทําใหไมตองติดตั้งโปรแกรมลงเครื่อง และไมยึดติดกับ
ระบบปฏิบัติการ 

• พัฒนาโดยภาษา PHP ในการเขียน Script เพ่ือแสดงผลบนเว็บเบราวเซอร 
และใชฐานขอมูลแบบ MySQL เช่ือมโยงกับฐานขอมูลกลางของคณะ

• มีระบบแจงเตือนเพื่อใหทราบความเคลื่อนไหวของเอกสารบนระบบ
• ใชงานไดที่ http://202.28.24.45/mis2/book_number



ขั้นตอนการใชงาน

การออกเลข คําสั่ง/ประกาศ

1. Login เขาระบบเพื่อพิสูจนตัวตนผานบัญชี IT 
Account  (xxx@cmu.ac.th)

2.คลิกเลือก “ออกเลขทะเบียนคําสั่ง/ประกาศ” 
แลวอับโหลดเอกสารและกรอกแบบฟอรมขึ้นบน
ระบบ 

3.ระบุชื่อผูท่ีสามารถดูเอกสารและรายละเอียด 
“คําสั่ง/ประกาศ”

4.ระบบจะแจงเตือนไปยังผูท่ีเกี่ยวของผานทาง 
e-mail/Line เพื่อทราบ

การสืบคนเลข คําสั่ง/ประกาศ

1. Login เขาระบบเพื่อพิสูจนตัวตนผานบัญชี IT 
Account  (xxx@cmu.ac.th)

2.คลิกเลือก “สืบคนคําสั่ง/ประกาศ”

3.พิมพคําสําคัญ (Keyword) ท่ีตองการ
คนหา ไดแก ป เลขท่ี ลงวันท่ี เร่ือง ประกาศ โดยเลือก
แบบใดแบบหนึ่ง

4.ระบบจะแสดงขอมูลท่ีเกี่ยวของตาม 
Keyword



ระบบกระบวนการ  PROCESS SYSTEM



การออกเลขคาํสัง่ หรือประกาศ



ผลการสืบคน้คาํสัง่



ปจจัยแหงความสําเร็จ

ปจจัยหรือสิ่งท่ีมีผลทําใหโครงการประสบความสําเร็จ
1. ความเขาใจในการนําเทคโนโลยีสารสนเทศมาประยุกตใชกับการ 

ปฏิบัติงานในทิศทางเดียวกัน

2. ความรวมมือของผูที่เกี่ยวของ



รายการ ระบบเดมิ ระบบใหม่

เวลาทาํการระบบ เวลาทาํการ 24 ชัว่โมง 

การประหยดัทรัพยากร

- ลดเวลาในการดาํเนินการ และการสืบคน้

- ลดการใชก้ระดาษ

- ลดค่าใชจ่้ายในการสาํเนาเอกสารเพ่ือแจง้คาํสัง่แต่งตั้งหรือประกาศต่างๆ 

ไม่มี มี

การสืบคน้ขอ้มูล, การติดตามเร่ือง

- บุคลากรสามารถสืบคน้ไดง่้าย รวดเร็ว เม่ือตอ้งการใชง้าน

- สามารถสืบคน้ขอ้มูลยอ้นหลงั  และสามารถสืบคน้ไดทุ้กท่ีทุกเวลา

ชา้ และตอ้งมาคน้ในแฟ้มเอกสาร

ท่ีหน่วยสารบรรณ ในวนัและเวลา

ทาํการ

เร็ว  และสืบคน้ไดทุ้กท่ี ทุก

เวลา

การแจง้เตือน ไม่มี E-mail, Line

ลดขอ้ผิดพลาดจากการพิมพ์

- สามารถเลือกผูท่ี้สามารถมองเห็นคาํสัง่ไดใ้นโปรแกรม โดยมีรายช่ือบุคลากรไวใ้ห้

ไม่มี มี

ความซํ้ าซอ้น

- ลดความซํ้ าซอ้นในการดาํเนินการ

- ลดความซํ้ าซอ้นในการการส่งขอ้มูล

มี ไม่มี

ระบบการจดัเกบ็ขอ้มูลท่ีปลอดภยั ไม่มี มี

ผลกระทบท่ีเป็นประโยชน์หรือสร้างคุณค่า



ผลกระทบที่เปนประโยชนหรือสรางคุณคา

ผูพ้ฒันามีความภาคภูมิใจท่ีได้ออกแบบและพฒันาระบบท่ีตอบสนองความ

ตอ้งการขององค์กร ผูป้ฏิบติังาน และผูท่ี้เก่ียวขอ้ง โดยใช้เทคโนโลยีท่ีเหมาะสม 

ประหยดั มีประสิทธิภาพ รวมทั้ ง ระบบการออกเลขทะเบียนคาํสั่งและประกาศ

ออนไลน์คณะอุตสาหกรรมเกษตร มหาวิทยาลยัเชียงใหม่ ไดรั้บการจดแจง้ขอ้มูล

ลิขสิทธ์ิ ในผลงาน “ประเภทงาน วรรณกรรม ในนามมหาวทิยาลยัเชียงใหม่ กบัสาํนกั

ลิขสิทธ์ิ กรมทรัพยสิ์นทางปัญญา เม่ือวนัท่ี 7 พฤษภาคม  2563  โดยใชร้ะยะเวลาใน

การยืน่จดแจง้ลิขสิทธ์ิไม่ถึง 1 เดือน และไดรั้บรางวลัชนะเลิศการประกวดการจดัการ

องคค์วามรู้ของคณะอุตสาหกรรมเกษตร เม่ือวนัท่ี 10 กนัยายน  2563
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