
หนา1 - 2 

รหัสเอกสาร : CMU-HR [FWS] 001-01 

 

มดงาน : 

สือ่สาร ออ่นโยน คดิบวกยัง่ยืน สู่ความสาํเรจ็ 
 

 
 

ข้ันตอนปฏิบัติงาน : การประชุมคณะกรรมการกองทุนสวัสดกิารพนักงานมหาวิทยาลัยเชียงใหม 

หนวยงาน : งานกองทุนและสวัสดิการ 

ผูรับผิดชอบ/ผูจัดทำ : นางสาวจีราพร ตอตานา / นางสาวปทมา วงษลุน 

ผูทบทวน/ตรวจทาน : หัวหนางาน 
 

1. วัตถุประสงคหรือจดุมุงหมาย 
กองทุนสวัสดิการพนักงานมหาวิทยาลัยเชียงใหม จัดตั้งเพ่ือสนับสนุนการจัดสวัสดิการของมหาวิทยาลัยโดย-
จัดสรรเงินท่ีไดรับอุดหนุนจากรัฐสวนหน่ึงและจากเงินรายไดของมหาวิทยาลัยอีกสวนหน่ึงมาตั้งเปนกองทุน
และอาจหักเงินเดือนพนักงานมหาวิทยาลัยเขาสมทบเปนรายเดือน และใหมีคณะกรรมการกองทุนเปน
ผูบริหารและรับผิดชอบกองทุนสวัสดิการ 
 

 

2. กฎ/ระเบียบ/ขอมูลที่เกี่ยวของ 
- ขอบงัคับมหาวิทยาลัยเชียงใหม วาดวย สิทธิและสวัสดิการพนักงานพนักงานมหาวิทยาลัย พ.ศ. 2553 
- ระเบียบมหาวิทยาลัยเชียงใหม วาดวย กองทุน คณะกรรมการกองทุน และการบริหารกองทุนสวัสดิการ 

 พนักงานมหาวิทยาลัยเชียงใหม พ.ศ. 2552  

 
3. ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

1. ดำเนินการรวบรวมขอมูลท่ีเก่ียวของเพ่ือใชในการประชุมและจัดทำระเบียบวาระการประชุม  
2. จัดทำบันทึกนำเสนอรองอธิการบดีฝายบริหารงานบุคคลฯ (ประธานคณะกรรมการกองทุนฯ)         

เพ่ือพิจารณาเห็นชอบและนัดหมายประชุม 
3. ประสานงานจองหองประชุม และจัดทำเอกสารระเบียบวาระการประชุมและเอกสารประกอบการ

ประชุม เพ่ือแจงเวียนใหแกกรรมการกองทุนไดรับทราบ 
4. เขารวมประชุม (ดำเนินการประชุม นำเสนอขอมูล และจดบันทึกการประชุม) 
5. จัดทำรายงานการประชุม และแจงเวียนรายงานการประชุมใหกรรมการกองทุนไดทราบ และตรวจสอบ 
6. ดำเนินการในสวนท่ีเก่ียวของกับผลการประชุม (มติท่ีประชุม) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



หนา2 - 2 

รหัสเอกสาร : CMU-HR [FWS] 001-01 

 

มดงาน : 

สือ่สาร ออ่นโยน คดิบวกยัง่ยืน สู่ความสาํเรจ็ 
 

4. ผังข้ันตอนการปฏิบัติงาน (Flow chart) 
 

 
 

5. เอกสารอางอิงแนบทาย (ควรใหมีการกำหนด รหัสเอกสาร และรหัสของเอกสาร) 

- 

 

คณะกรรมการกองทนุฯงานกองทนุฯ (ฝ่ายเลขานุการ ) ประธานคณะกรรมการฯ

รวบรวมข้อมูล และจัดทํา

ระเบียบวาระการประชุม

จัดทําบันทึกเสนอประธานฯนัดหมายประชุม
พิจารณาเห็นชอบและนัดหมาย                   

วนัและเวลาประชุม

- จองห้องประชุม

- จัดทําเอกสารและแจ้งเวยีนระเบียบวาระการ

ประชุมให้คณะกรรมการฯ

เข้าร่วมประชุม โดยฝ่ายเลขานุการดําเนินการ

ประชุม ให้ข้อมูล  และจดบันทึกการประชุม 

จัดทํารายงานการประชุมและแจ้งเวยีนรายงาน

ให้กรรมการได้รับทราบ

ดําเนินการในส่วนที�เกี�ยวข้อง

กับผลการประชุม


