
หน้า 1 - 4 

รหัสเอกสาร : CMU HR [AS] 005-5(4) 

 มดงาน : สื่อสาร ออนโยน คิดบวกย่ังยืน สูความสำเร็จ     
 

 

ข้ันตอนการปฏิบัติงาน : ข้ันตอนการรบัแจงซอมครุภัณฑสำหรบัผูดูแลระบบ 

หนวยงาน : งานธุรการ 

ผูรบัผิดชอบ/ผูจัดทำ : นางสาวจุฑามาศ พุมไม 

ผูทบทวน/ตรวจทาน : หัวหนางาน 

 
1. วัตถุประสงค หรือ จุดมุงหมาย 

1.1 เพื่อการบริหารจัดการขอมลูอยางมีประสิทธิภาพ 
1.2 เพื่อการเขาถึงระบบแจงซอมครุภัณฑไดสะดวกผานระบบออนไลน 
1.3 เพื่อติดตามครุภัณฑที่แจงซอม 

 
2. กฎ/ระเบียบ/ขอมูลท่ีเก่ียวของ 

2.1 - 
 

3. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
3.1 เขาระบบผานหนาเว็บไซต http://hrmd.oop.cmu.ac.th 
3.2 เลือกเมนูระบบแจงซอมครุภัณฑกองบริหารงานบุคคล 

 
จะปรากฏหนาจอสำหรบัทำงานดังรปู 

 

http://hrmd.oop.cmu.ac.th/
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3.3 การทำงานของปุม                                 : หนาจอแสดงรายการแจงซอม ดังรูป 
 

 
ในคอลัมนรบัเรื่องหนาที่ของผูดูแลระบบที่จะเขาไปกรอกรายละเอียดเกี่ยวกบัการสงซอมทั้งหมด 
มีลักษณะหนาจอดังรปู 

 
  ในชองตามหนวย หมายเลขครุภัณฑและรายการเปนขอมูลที่ไมสามารถแกไขได ผูดูแลระบบ
จะมีหนาที่เปลี่ยนแปลงสถานะของการสงซอม ไดแก รอรับเรื่อง, ระหวางสงซอมและดำเนินการ
เสร็จสิ้น สาเหตุของการชำรุดและการแกไข เมื่อกรอกขอมูลเสร็จสิ้นแลวใหคลิกปุมแจงสงซอม  
  จากตารางแสดงรายการการสงซอม ในคอลัมภ Report สามารถคลิกที่ปุม          เพื่อแสดง
หนาจอสงออกแจงซอมเพือ่เสนอตอไป 
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3.4 จากหนาจอแสดงรายการครุภัณฑ ดังรูป ผูใชสามารถดูรายการประวัติการแจงซอมไดโดยการ

คลิกที่ช่ือของครุภัณฑน้ัน ซึ่งจะแสดงหนาจอในรูปถัดไป 

 
หนาจอแสดงประวัติการแจงซอมของครุภัณฑ โดยจะแสดงวันที่แจงซอม รายละเอียดอื่นๆ 
รวมถึงสถานะของการซอมน้ันๆดวย 
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4. ผังขั้นตอนการปฏิบัติงาน (Flow Chart) 
 

 


