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รหัสเอกสาร : CMU-HR 004-2 

 

 มดงาน : สือ่สาร ออ่นโยน คิดบวกยัง่ยืน สูค่วามสาํเรจ็     
 

 

ข้ันตอนการปฏิบัติงาน : การโอนเงินงบประมาณ 

หนวยงาน : งานธุรการ 

ผูรบัผิดชอบ/ผูจัดทำ : นางสาวศุลีพร สีภา 

ผูทบทวน/ตรวจทาน : หัวหนางาน 

 

1. วัตถุประสงค หรือ จุดมุงหมาย 

1.1 เพื่อใชเปนคาใชจายตามหมวดตางๆของบประมาณ 

2. กฎ/ระเบียบ/ขอมูลท่ีเก่ียวของ 

2.1 ประกาศมหาวิทยาลัยเชียงใหม เรื่อง การบริหารงบประมาณเงินรายไดของมหาวิทยาลัย 

3. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

3.1  เมื่อเกิดกรณีที่งบประมาณประจำปไมเพียงพอสำหรับการเบิกจาย ใหเจาหนาที่ทำหนังสือบันทึก

ข อความ เพ ื ่อขออนุม ัติโอนเง ินงบประมาณมหาวิทยาลัย ประจำปงบประมาณ นั ้นๆ  

โดยใหเช็คยอดของงบที่จะโอนวามีเงินคงเหลือเพียงพอสำหรับการโอนหรือไม 
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 3.2 วิธีเช็คยอดงบประมาณคงเหลือในบัญชี 3มิติ 

  3.2.1 ล็อกอินเขาระบบบัญชี 3 มิติ 

 
  3.2.2 คลิก เงินรายได งานงบประมาณ กองคลัง 

 
  3.2.3 คลิก สอบถาม -> เงินทุน 
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  3.2.4 เลือก งวด -> เปลี่ยนเดือนเปนเดือนปจจุบัน -> ตกลง 

 
  3.2.5 คลกิ ชองบัญชี 

 
  3.2.6 ใสหนวยงาน ->รหัสงบประมาณ ->แหลงเงินทุน ->กดตกลง 

 
  3.2.7 ปริ้น แนบหนังสือบันทึกขอความ เพื่อขออนุมัติโอนเงินงบประมาณ 
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4. ผังข้ันตอนการปฏิบัติงาน (Flow Chart) 

 


