
หน้า 1 - 3 

รหัสเอกสาร : CMU-HR [ARS] 001-10 

 

มดงาน :  

สือ่สาร ออ่นโยน คดิบวก ยัง่ยืน สูค่วามสาํเรจ็                                                                             
 

 
 

ข้ันตอนปฏิบัติงาน : 

การบรรจุและแตงตั้งผูมีความรูความสามารถ ประสบการณ หรือชำนาญดานใดเปนพนักงาน

มหาวทิยาลัยช่ัวคราว   

หนวยงาน : งานอัตรากำลงัและคาตอบแทน 

ผูรับผิดชอบ/ผูจัดทำ : นางสาวพรพิมล  ฟองจันทรตา 

ผูทบทวน/ตรวจทาน : หัวหนางาน 
 

1. วัตถุประสงค  หรือ จุดมุงหมาย 
เพ่ือรักษาผูท่ีมีความรูความสามารถ ประสบการณ หรือความเชี่ยวชาญความชำนาญดานใด หรือมีทักษะ

พิเศษ ท่ีมีอายุเกิน 60 ป แตไมเกิน 65 ป เปนพนักมหาวิทยาลัยสายวิชาการ หรือพนักงานมหาวิทยาลัยสาย
ปฏิบัติการ เปนพนักงานมหาวิทยาลัยชั่วคราว 

 
2. กฎ/ระเบียบ/ขอมูลที่เกี่ยวของ 

1. ขอ 21 แหงขอบงัคบัมหาวิทยาลยัเชยีงใหม วาดวย การบริหารงานบคุคล พ.ศ. 2553  

2. ประกาศมหาวิทยาลัยเชียงใหม เร่ือง หลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขการบรรจุและแตงตัง้บคุคลท่ีมี

ความรูความสามารถ ประสบการณหรือความชำนาญดานใดเปนพิเศษเปนพนักงานมหาวิทยาลัยชั่วคราว  ประกาศ ณ 

วันท่ี 20 พฤศจิกายน พ.ศ. 2551  

 
3. ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

1. รับเร่ืองเสนอขออนุมัติบรรจุและแตงตั้งบุคคลท่ีมีความรูความสามารถ ประสบการณหรือความชำนาญ
ดานใดเปนพิเศษเปนพนักงานมหาวิทยาลัยชั่วคราว  ใหดำเนินการดังน้ี 

1) นำเสนอขออนุมัติคณะกรรมการบริหารงานบุคคล (ก.บ.) เพ่ือพิจารณาอนุมัติกอน ใหดำเนินการดังน้ี 
    1.1 ตรวจสอบเอกสาร ผลงาน  ขอตกลงรวมกอนการปฏิบัติงาน และผานความเห็นชอบของ

คณะกรรมการบริหารสวนงานหรือไม 
1.2 เสนอมหาวิทยาลัยเพ่ือขอความเห็นชอบนำเสนอคณะกรรมการบริหารงานบุคคล (ก.บ.) เพ่ือ

พิจารณาอนุมัติ พรอมจัดทำวาระเสนอ ก.บ. เพ่ือพิจารณาในประเด็นดังน้ี 
-ขออนุมัติบรรจุและแตงตั้งบุคคลท่ีมีความรูความสามารถ ประสบการณหรือความชำนาญดานใดเปน

พิเศษเปนพนักงานมหาวิทยาลัยชั่วคราว    
-ขออนุมัติกำหนดอัตราคาจาง 

1.3 แจงผลการพิจารณาคณะกรรมการบริหารงานบุคคล (ก.บ.) ใหสวนงานตนสังกัดทราบ 
 
 
 
 



หน้า 2 - 3 

รหัสเอกสาร : CMU-HR [ARS] 001-10 

 

มดงาน :  

สือ่สาร ออ่นโยน คดิบวก ยัง่ยืน สูค่วามสาํเรจ็                                                                             
 

ข้ันตอนปฏิบัติงาน : 

การบรรจุและแตงตั้งผูมีความรูความสามารถ ประสบการณ หรือชำนาญดานใดเปนพนักงาน

มหาวทิยาลัยช่ัวคราว   

หนวยงาน : งานอัตรากำลงัและคาตอบแทน 

ผูรับผิดชอบ/ผูจัดทำ : นางสาวพรพิมล ฟองจนทรตา 

ผูทบทวน/ตรวจทาน : หัวหนางาน 

 
2) การเสนอขออนุมัติลงนามในคำสัง่บรรจุและแตงตั้งบคุคลท่ีมีความรูความสามารถ ประสบการณหรือ

ความชำนาญดานใดเปนพิเศษเปนพนักงานมหาวิทยาลยัชั่วคราว   
2.1 พิมพคำสั่งจาง บันทึกขอความเสนอพิจารณาลงนามคำสั่ง,สัญญาจาง  

2.2 เสนอขออนุมัติลงนามคำสั่งจาง และสัญญาจาง 

2.3 จัดสงสำเนาคำสั่งใหหนวยงานตนสังกัด,กองคลัง หนวยงานละ 1 ชุด   

  



หน้า 3 - 3 

รหัสเอกสาร : CMU-HR [ARS] 001-10 

 

มดงาน :  

สือ่สาร ออ่นโยน คดิบวก ยัง่ยืน สูค่วามสาํเรจ็                                                                             
 

ข้ันตอนปฏิบัติงาน : 

การบรรจุและแต่งตั้งผู้มีความรู้ความสามารถ ประสบการณ์ หรือชำนาญด้านใดเป�นพนักงาน

มหาวทิยาลัยช่ัวคราว   

หน่วยงาน : งานอัตรากำลงัและค่าตอบแทน 

ผู้รับผิดชอบ/ผู้จัดทำ : นางสาวพรพิมล  ฟองจันทร์ตา 

ผู้ทบทวน/ตรวจทาน : หัวหน้างาน 

 

4. ผังข้ันตอนการปฏิบัติงาน (Flow chart)      
 

 

 

 

 

 

 

รับเรื่องขออนุมัติบรรจุและแตงตั้งผูมีความรู 
ความสามารถ ประสบการณและความ

ชำนาญเปนพนักงานมหาวิทยาลัยช่ัวคราว 

รับเรื่องขออนุมัติจาง 

ตรวจสอบ
 

จัดทำคำส่ังเพื่อเสนอ 

พิจารณาลงนาม 

เสนอพิจารณาลงนาม 

สำเนาคำส่ัง แจงสวนงานตนสังกัด 

กองคลัง 

สงคืน 
แกไข 

แจง มติ ก.บ.ใหสวนงานทราบและ
ดำเนินการขออนุมัติจางตอไป 

ตรวจสอบ
 

เสนอเพื่อขอความเห็นชอบนำเสนอ ก.บ. 
เพื่อพิจารณาอนุมัติ 

ก.บ.พิจารณาอนุมัติการจาง 


