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ข้ันตอนปฏิบัติงาน : 
การแจงหักเงินเดือน/งดหักเงินเดือนสวัสดกิารเงินกูที่อยูอาศัยธนาคารอาคาร

สงเคราะห 

หนวยงาน : งานกองทุนและสวัสดิการ 

ผูรับผิดชอบ/ผูจัดทำ : นายณพณัฐ กีฬาแปง (พนักงานปฏิบัตงิาน) 

ผูทบทวน/ตรวจทาน : หัวหนางาน 
 

1. วัตถุประสงค  หรือ จุดมุงหมาย 

มหาวิทยาลัยไดรวมกับสถาบันการเงินอื่น จัดทำขอตกลงในโครงการตางๆ ใหสวัสดิการ
สินเชื่อเพื่อที่อยูอาศัย เริ่มตั้งแตป 2528 กับธนาคารเอเชีย สาขาเชียงใหม หลังจากนั้นไดรวมกับ
ธนาคารกรุงไทยและธนาคารอาคารสงเคราะหในลักษณะเดียวกัน แตเปนโครงการที่ริเริ่มโดยสวน
ราชการสวนกลาง เชน ทบวงมหาวิทยาลัย และจาก ก.พ. เปนตน บุคลากรที่มีสิทธิขอรับสวัสดิการ
จะตองเปนขาราชการ หรือลูกจางประจำ หรือพนักงานมหาวิทยาลัยประจำ  ยื่นความจำนงขอให
มหาวิทยาลัยพิจารณาผานสิทธิตามแบบฟอรมที่กำหนด  แนบใบรับรองเงินเดือนจากตนสังกัด ใบแจง
เงินเดือนปจจุบัน และสำเนาคำสั่งบรรจุเขารับราชการ มหาวิทยาลัยจะพิจารณาผานสิทธิตาม
แบบฟอรมที ่ธนาคารกำหนด โดยพิจารณาคุณสมบัติ ความเหมาะสมของวงเงินกูกับรายไดสุทธิ   
ปจจุบันบางโครงการไดปดตัวลง คงเหลือกิจกรรมการหักเงินเดือนสงใชหนี้ใหธนาคารประจำเดือน 
โครงการที่ไดรับความนิยมและยังเปดใหบริการอยูในปจจุบันคือโครงการสวัสดิการแบบไมมีเงินฝาก  

 
2. กฎ/ระเบียบ/ขอมูลที่เกี่ยวของ 

ขอตกลงระหวางธนาคารอาคารสงเคราะห กับ มหาวิทยาลัยเชียงใหม เรื่อง การกูยืมเงินเพื่อที่อยู

อาศัยของขาราชการมหาวิทยาลัยเชียงใหม ถือปฏิบัติต้ังแตวันที่ 15 กุมภาพันธ พ.ศ. 2553 

 
3. ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

1. รับแจงผลการอนุมัติจากธนาคาร 

2. ตรวจสอบรายช่ือ สงักัด จากระบบขอมลูทีจ่ัดเก็บไว 

  3. นำเสนอเพื่อพจิารณาลงนามแจง 

  4. รับคืนตนฉบับ บันทึกขอมลู และจัดเก็บเอกสาร 
  5. จัดทำเอกสารแจงขอความรวมมือหัวหนาสวนงานเพื่อหกัเงินเดือน 
 
 
 
 
 



หนา 2 - 2 

รหัสเอกสาร : CMU-HR [FWS] 006-02 

 

มดงาน :  

สือ่สาร ออ่นโยน คดิบวก ยัง่ยืน สูค่วามสาํเรจ็                                                                             
 

4. ผังข้ันตอนการปฏิบัติงาน (Flow chart)      
 

 
5. เอกสารอางอิงแนบทาย (ควรใหมีการกำหนด รหัสเอกสาร และรหัสของเอกสาร)  

1. เอกสารอนุมัติเงินกูธนาคารอาคารสงเคราะห 

2. สำเนาเอกสารอนุมัติเงินกูธนาคารอาคารสงเคราะห เพ่ือแจงหนวยงานตนสังกัด 

 

 

- เอกสารอนุมัติเงินก�ู จาก ธอส. - 1 วัน

- เอกสารอนุมัติเงินก�ู จาก ธอส. - 3-5 วัน

(ตราป�� มเสนอรองฯแผนงาน หลังเอกสาร)

การแจ� งหักเงินเดือน/งดหักเงินเดือนสวัสดิการเงินกู� ที่อยู� อาศัยธนาคารอาคารสงเคราะห�

เจ� าหน� าที่ (งานกองทุนฯ)
ผู� อนุมัติ (รองฯ แผนงานและ

ทรัพยากรบุคคล)
หน� วยงานต� นสังกัด (ผู� ขอ) เอกสารที่เกี่ยวข� อง ระยะเวลา

รับเอกสารอนุมัติจาก 

ธอส.

ลงนามอนุมัติ

หน�วยงานต�นสังกัด

รับทราบเพ่ือหัก/งด

เงินเดือน

สําเนาแจ�งหน�วยงานต�นสังกัด

เสนอ รองฯ แผนงานและ

ทรัพยากรบุคคล เพ่ือลงนาม 

ให�หัก/งดเงินเดือน

บันทึก/จัดเก็บตัวจริง


