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ข้ันตอนปฏิบัติงาน : การขอใบผานสิทธิ์สวัสดกิารเงินกูที่อยูอาศัยธนาคารอาคารสงเคราะห 

หนวยงาน : งานกองทุนและสวัสดิการ 

ผูรับผิดชอบ/ผูจัดทำ : นายณพณัฐ กีฬาแปง (พนักงานปฏิบัตงิาน) 

ผูทบทวน/ตรวจทาน : หัวหนางาน 
 

1. วัตถุประสงค  หรือ จุดมุงหมาย 

มหาวิทยาลัยไดรวมกับสถาบันการเงินอื่น จัดทำขอตกลงในโครงการตางๆ ใหสวัสดิการ
สินเชื่อเพื่อที่อยูอาศัย เริ่มตั้งแตป 2528 กับธนาคารเอเชีย สาขาเชียงใหม หลังจากนั้นไดรวมกับ
ธนาคารกรุงไทยและธนาคารอาคารสงเคราะหในลักษณะเดียวกัน แตเปนโครงการที่ริเริ่มโดยสวน
ราชการสวนกลาง เชน ทบวงมหาวิทยาลัย และจาก ก.พ. เปนตน บุคลากรที่มีสิทธิขอรับสวัสดิการ
จะตองเปนขาราชการ หรือลูกจางประจำ หรือพนักงานมหาวิทยาลัยประจำ  ยื่นความจำนงขอให
มหาวิทยาลัยพิจารณาผานสิทธิตามแบบฟอรมที่กำหนด  แนบใบรับรองเงินเดือนจากตนสังกัด สลิป
เงินเดือนปจจุบัน และสำเนาคำสั่งบรรจุเขารับราชการ มหาวิทยาลัยจะพิจารณาผานสิทธิตาม
แบบฟอรมที ่ธนาคารกำหนด โดยพิจารณาคุณสมบัติ ความเหมาะสมของวงเงินกูกับรายไดสุทธิ   
ปจจุบันบางโครงการไดปดตัวลง คงเหลือกิจกรรมการหักเงินเดือนสงใชหนี้ใหธนาคารประจำเดือน 
โครงการที่ไดรับความนิยมและยังเปดใหบริการอยูในปจจุบันคือโครงการสวัสดิการแบบไมมีเงินฝาก  

 
2. กฎ/ระเบียบ/ขอมูลที่เกี่ยวของ 

ขอตกลงระหวางธนาคารอาคารสงเคราะห กับ มหาวิทยาลัยเชียงใหม เรื่อง การกูยืมเงินเพื่อที่อยู

อาศัยของขาราชการมหาวิทยาลัยเชียงใหม ถือปฏิบัติต้ังแตวันที่ 15 กุมภาพันธ พ.ศ. 2553 

 
3. ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

1. ประสานงาน ช้ีแจง ทำความเขาใจรายละเอียดโครงการกับผูขอกู 

2. รับแบบฟอรมคำขอใหรับรอง ตรวจสอบความถูกตอง 

3. จัดทำหนังสือรับรองตามแบบที่ธนาคารกำหนด 

4. เสนอพจิารณาลงนามรับรอง 

5. ประสานงานใหมารบัหนังสือรับรองพรอมหลักฐานประกอบ 

6. บันทึกขอมลู และจัดเกบ็เอกสาร 
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4. ผังข้ันตอนการปฏิบัติงาน (Flow chart)      
 

 

5. เอกสารอางอิงแนบทาย (ควรใหมีการกำหนด รหัสเอกสาร และรหัสของเอกสาร)  
1. แบบฟอรมขอรับสวัสดิการเงินกูท่ีอยูอาศัย (เอกสาร 1) 

2. สำเนาหนังสือรับรองเงินเดือนและสำเนาใบแจงเงินเดือน 

3. หนังรับรองการใชสิทธิสวัสดิการเงินกูเพ่ือท่ีอยูอาศัย 

 
 
 
 
 
 
 

- แบบฟอร� มขอรับสวัสดิการที่อย�ู อาศัย- 1 วัน

- หนังสือรับรองเพื่อเสนอ รองฯ แผนงาน 

ลงนาม

การขอใบผ� านสิทธิ์สวัสดิการเงินกู� ที่อยู� อาศัยธนาคารอาคารสงเคราะห�

- 3-5 วัน

บุคลากร (ผู� ขอ) เจ� าหน� าที่ (งานกองทุนฯ)
ผู� อนุมัติ (รองฯ แผนงาน

และทรัพยากรบุคคล)
เอกสารที่เกี่ยวข� อง ระยะเวลา

กรอกแบบฟอร�ม 

พร�อมแนบ

เอกสารประกอบ

ตรวจสอบ

เอกสาร/

สถานะ

ลงนามอนุมัติ

รับใบรับรองผ�านสิทธ์ิ

สวัสดิการ

โทรแจ�งให�       

ผู�ขอมารับ

ใบรับรอง

ผ�านสิทธ์ิ

เอกสารไม�

ครบ/ ไม�ใช� 

พนง.ประจํา

เอกสารครบ/

พนง.ประจํา

จัดทําเอกสาร

ใบรับรองใช�สิทธิ

สวัสดิการ

บันทึก/จัดเก็บสําเนา
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