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ข้ันตอนปฏิบัติงาน : การยายทะเบียนราษฎร 

หนวยงาน : งานกองทุนและสวัสดิการ 

ผูรับผิดชอบ/ผูจัดทำ : นายณพณัฐ กีฬาแปง (พนักงานปฏิบัตงิาน) 

ผูทบทวน/ตรวจทาน : หัวหนางาน 
 

1. วัตถุประสงค  หรือ จุดมุงหมาย 

มหาวิทยาลัยจัดสวัสดิการที่พัก วัตถุประสงค เพื่อบรรเทาความจำเปนเดือดรอนเรื่องที่อยูอาศัย 
และเปนสวัสดิการแกอาจารย ขาราชการ ลูกจางประจำ และพนักงานมหาวิทยาลัยประจำ ฝงเชิงดอย     
เริ่มต้ังแตป 2507 เปนตนมา 

 
2. กฎ/ระเบียบ/ขอมูลที่เกี่ยวของ 

ประกาศมหาวิทยาลัยเชียงใหม เรื่อง การบริการที่พักมหาวิทยาลัยเชียงใหม พ.ศ. ๒๕๕๓ ประกาศ 

ณ วันที่ 29 มีนาคม พ.ศ. 2553 

 
3. ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

1. รับเรื่องและเอกสารประกอบการแจงยายจากผูพัก 

2. จัดทำแบบฟอรมมอบหมายใหดำเนินการในฐานะเจาบานใหผูยายเขาไปดำเนินการทีเ่ทศบาล 

3. รับคืนทะเบียนบาน จัดเก็บ และบันทึกขอมูลทำเนียบผูพกั 
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4. ผังข้ันตอนการปฏิบัติงาน (Flow chart)      
 

 

 

5. เอกสารอางอิงแนบทาย (ควรใหมีการกำหนด รหัสเอกสาร และรหัสของเอกสาร)  
1. แบบฟอรมการยายทะเบียนราษฎร ยายตนทางหรือยายปลายทาง (เอกสาร 1) 

2. ทะเบียนบาน 

3. บัตรประชาชน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

แขวงศรีวิชัย

- แบบฟอร� มการย� ายทะเบียนราษฎร�

ย� ายต� นทางหรือย� ายปลายทาง 

- แบบฟอร� มการย� ายทะเบียนราษฎร�

- บัตรประจําตัวประชาชน

- หลังจากได� รับการจัดสรร 

ภายใน 30 วัน

การย� ายเข� า-ออกทะเบียนราษฎร�

บุคลากร (ผู� ได� รับจัดสร) เจ� าหน� าที่ (งานกองทุนฯ) เอกสารที่เกี่ยวข� อง ระยะเวลา

กรอกแบบฟอรม    

การยายทะเบียน

ราษฎร (ยายตนทาง 

หรือยายปลายทาง)

ตรวจสอบแบบฟอรม และ

ลงนามเจาบาน

มหาวิทยาลัย พรอมมอบ

ทะเบียนบานใหผูไดรับ

จัดสรรดําเนินการ

รับคืนทะเบียนบาน 

พรอมจัดเก็บ

ผูไดรับจัดสรรย่ืน

แบบฟอรมพรอม

บัตรประชาชน
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