แบบใบลาไปเพิ่มพูนความรู้ทางวิชาการ
(สำหรับพนักงานมหาวิทยาลัย)
เขียนที่..................................................

วันที่............เดือน.............................พ.ศ.................

เรื่อง
ขอลาไปเพิ่มพูนความรู้ทางวิชาการ
เรียน
..............................................................


ด้วยข้าพเจ้า .................................................................พนักงานมหาวิทยาลัย ตำแหน่ง ..........................................สังกัด..............................................................................ประสงค์จะขออนุมัติไปปฏิบัติงานเพื่อเพิ่มพูนความรู้ทางวิชาการ จึงขอเสนอรายละเอียดเพื่อประกอบการพิจารณา ดังนี้

1. ประวัติส่วนตัว
1.1 วัน  เดือน ปี เกิด.........................รวมอายุ (นับถึงวันยื่นขอลาไปปฏิบัติงานฯ) .....ปี........เดือน.........วัน
1.2 ที่อยู่ปัจจุบันที่ติดต่อได้ ...........................................................................................................................

โทรศัพท์...................................E-mail…………………………………………………………………

2. วุฒิการศึกษา  (เฉพาะในระดับอุดมศึกษา  เรียงจากวุฒิสูงสุดตามลำดับ)
	วุฒิ
	ปี พ.ศ ที่สำเร็จ
	สถานศึกษา / ประเทศ

	2.1
	
	

	2.2
	
	

	2.3
	
	


3.  ประวัติการทำงาน  (เรียงจากตำแหน่งหน้าที่ที่เริ่มปฏิบัติงานในมหาวิทยาลัยจนถึงปัจจุบัน กรณีโอนย้าย
     มาจากหน่วยงานอื่น ให้ระบุด้วย)
	ตำแหน่ง
	จาก พ.ศ. ถึง พ.ศ.
	สังกัด

	3.1
	
	

	3.2
	
	


4.  ระยะเวลาที่ปฏิบัติงานในมหาวิทยาลัยเชียงใหม่

4.1 วันเริ่มเข้าปฏิบัติงานในมหาวิทยาลัยเชียงใหม่............................................................

4.2 ระยะเวลาที่ปฏิบัติงานในมหาวิทยาลัย จนถึงวันยื่นคำขอลาไปเพิ่มพูนความรู้ทางวิชาการเป็นเวลา.......ปี..............เดือน..............วัน (โดยไม่นับรวมระยะเวลาที่ได้รับ อนุมัติให้ไปศึกษา ฝึกอบรม ดูงาน ปฏิบัติงานวิจัย)
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5. การไปศึกษา ฝึกอบรม ดูงาน ปฏิบัติงานวิจัย การไปปฏิบัติงาน ทั้งในและต่างประเทศที่นอกเหนือไปจากที่ระบุใน ข้อ 2. (ให้ระบุวัตถุประสงค์ในการไปศึกษา ฝึกอบรม ดูงาน หรือวิจัย สถาบัน / ประเทศ ระยะเวลา / ทุน  (ถ้ามี) )
5.1 ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

5.2 ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

6. งานที่ปฏิบัติอยู่ใน 2 ภาคการศึกษาปกติครั้งสุดท้ายติดต่อกัน  (อาจจะเป็นภาคการศึกษาปัจจุบันกับ
       ภาคการศึกษาที่แล้วมาก็ได้)
       6.1  งานสอนระบุแต่ละภาคการศึกษา
6.1.1 วิชาที่สอน.....................................................................................................................................
       
ภาควิชา........................................................................................................................................

-ภาคการศึกษา......................................ปีการศึกษา.....................................................................

-จำนวนชั่วโมง / สัปดาห์.............................................................................................................

-งานคุมวิทยานิพนธ์....................................................................................................................

-จำนวนนักศึกษา.........................................................................................................................
6.1.2 วิชาที่สอน....................................................................................................................................
       
ภาควิชา......................................................................................................................................

ภาคการศึกษา......................................ปีการศึกษา.....................................................................

จำนวนชั่วโมง / สัปดาห์.............................................................................................................

งานคุมวิทยานิพนธ์....................................................................................................................

จำนวนนักศึกษา........................................................................................................................
6.2 งานบริหาร (ตำแหน่งประจำ เช่น คณบดี  รองคณบดี  หัวหน้าภาควิชา หรือ ตำแหน่ง กรรมการที่ดำรง

อยู่ปัจจุบัน)

.............................................................................................................................................................
6.3               .................................................................................................................................................................
6.4 งานวิจัย (ระบุโครงการ ระยะเวลาเริ่มต้น และสิ้นสุด) และงานแต่งตั้งตำรา หรือเรียบเรียงตำรา (ระบุชื่อหนังสือ ระยะเวลาเริ่มต้น คาดว่าจะเสร็จ)

..................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................. 
6.5 งานอาจารย์ที่ปรึกษา (ระบุจำนวนนักศึกษา)

...............................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................
6.6 - 3 -
6.7 งานทางการวิชาการอื่นๆ ทั้งภายในและภายนอกมหาวิทยาลัย

.............................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................
7.  โครงการไปเพิ่มพูนความรู้ทางวิชาการ ระบุลักษณะของโครงการ เค้าโครง วิธีการดำเนินงาน/ สถานที่ 
      ปฏิบัติงาน/เงินอุดหนุน(ถ้ามี) เหตุผลและประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับโดยย่อ

....................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................

8.   สถานที่ติดต่อในระหว่างไปเพิ่มพูนความรู้ทางวิชาการ.............................................................................
      ..................................................................................................โทรศัพท์..................................................

ข้าพเจ้ารับทราบระเบียบมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ว่าด้วยวันเวลาปฏิบัติงาน วันหยุด ประเภทการลา หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไขการลา และการได้รับเงินเดือนระหว่างลาของพนักงานมหาวิทยาลัย พ.ศ.2551 เป็นอย่างดีแล้ว   และขอรับรองว่าจะรายงานผลงานแสดงความก้าวหน้าของการลาไปเพิ่มพูนความรู้ทางวิชาการ ทุก ๆ 3 เดือนต่อผู้บังคับบัญชาตามลำดับชั้นเพื่อดำเนินการต่อไป
ลงชื่อ.................................................ผู้ลา






         (..............................................)







      วันที่.........../................../............
ความเห็นของหัวหน้าภาควิชา/สายวิชา

...............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
(ลงชื่อ).........................................................................
 (ตำแหน่ง)....................................................................
วันที่........./......................../................
รายละเอียดของโครงการลาไปเพิ่มพูนความรู้ทางวิชาการ
ของมหาวิทยาลัยเชียงใหม่
...................................
1. ชื่อโครงการ ....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
2.  สาขาวิชา/เรื่อง ....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
3. รายละเอียดเกี่ยวกับผู้ขอลาไปเพิ่มพูนความรู้ทางวิชาการ
       ชื่อ....................................................................................................................................................................
        ปัจจุบันดำรงตำแหน่ง................................................................อัตราเงินเดือน..............................................           
        ภาควิชา/สายวิชา........................................................................คณะ/วิทยาลัย...............................................
โทรศัพท์..................................................................E-mail………………………………………………….
4. สถานที่ไปปฏิบัติงานเพื่อเพิ่มพูนความรู้ทางวิชาการ………………………………………………………..
……………………………………………………………โทรศัพท์……………………..............................
5.  ระยะเวลา..........................................................................................................................................................
6.  วัตถุประสงค์....................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................
7.  วิธีดำเนินงาน และแผนการดำเนินงานเป็นระยะ ๆ …………………………………………………………..

 
.......................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................
8.  ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ

.......................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................




ลงชื่อ..............................................ผู้ลา



             (..............................................)




........../.............../............
แบบรายงานความก้าวหน้าของการไปเพิ่มพูนความรู้ทางวิชาการ
มหาวิทยาลัยเชียงใหม่
ชื่อผู้รายงาน............................................................................................................................
สังกัดภาควิชา......................................................คณะ..........................................................
ได้รับคำสั่งให้ไปเพิ่มพูนความรู้ทางวิชาการ  ตั้งแต่วันที่............เดือน.................พ.ศ...........
ถึงวันที่..................เดือน.......................พ.ศ..........................................................................
โครงการที่ไปเพิ่มพูนความรู้.................................................................................................
..............................................................................................................................................
รายงานความก้าวหน้าของโครงการ  ครั้งนี้...........................................................................
..........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................






ลงชื่อ..................................................






(.........................................................)
(ผู้ไปเพิ่มพูนความรู้ทางวิชาการจะต้องรายงานความก้าวหน้าเมื่อครบกำหนดทุก 3 เดือน ต่อคณบดี)

แบบบันทึกเสนอผลงานที่ครบถ้วนสมบรูณ์ตามโครงการที่ได้รับอนุมัติให้ไปเพิ่มพูนความรู้ทางวิชาการ  มหาวิทยาลัยเชียงใหม่

คณะ................................................................................
วันที่....................เดือน..........................ปี......................

เรียน  คณบดี

ตามที่ข้าพเจ้า  นาย/ นาง / นางสาว............................................................................
ได้รับคำสั่งให้ไปเพิ่มพูนความรู้ทางวิชาการ  ในเรื่อง............................................................................
...............................................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................
ตั้งแต่วันที่.............เดือน.........................พ.ศ...................ถึงวันที่.........เดือน.......................
พ.ศ...............................นั้น


บัดนี้  ข้าพเจ้าได้ปฏิบัติงานตามที่คำสั่งดังกล่าวเรียบร้อยแล้ว จึงขอกลับเข้าปฏิบัติหน้าที่ราชการที่ภาควิชา.......................................................................................คณะ...................................ตั้งแต่วันที่..................เดือน............................พ.ศ................................และขอส่งผลงานที่สมบรูณ์ตามโครงการที่ได้รับอนุมัติให้ไปเพิ่มพูนความรู้  มาพร้อมกับบันทึกนี้ เพื่อโปรดดำเนินการต่อไป






ลงชื่อ.................................................






(........................................................)
[image: image1.png]



คำสั่งคณะ........................................
ที่............./.................
เรื่อง  ให้ข้าราชการไปปฏิบัติงานเพื่อเพิ่มพูนความรู้ทางวิชาการ
---------------------

เพื่อประโยชน์แห่งราชการ ฉะนั้น อาศัยอำนาจตามความในข้อ 5 และข้อ 6 แห่งระเบียบทบวงมหาวิทยาลัย ว่าด้วยการให้ข้าราชการไปปฏิบัติงานเพื่อเพิ่มพูนความรู้ทางวิชาการ พ.ศ.2523 (ฉบับแก้ไขเพิ่มเติม) โดยความเห็นชอบของคณะกรรมการประจำคณะ................................ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ในคราวประชุม............ ครั้งที่ ......./........... เมื่อวันที่ ........เดือน.........พ.ศ......... ประกอบกับคำสั่งมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ที่ 2836/2543 ลงวันที่ 10 พฤศจิกายน 2543 เรื่อง การมอบอำนาจให้ปฏิบัติราชการแทน จึงให้ ............................................................. ข้าราชการพลเรือนในสถาบันอุดมศึกษา ตำแหน่ง.......................... ระดับ........ ขั้น...................... บาท เลขที่ประจำตำแหน่ง.......... สังกัดภาควิชา.................... คณะ....................................................... ไปปฏิบัติงานเพื่อเพิ่มพูนความรู้ทางวิชาการในประเทศเพื่อ..........................................................................................................................................................................มีกำหนด........เดือน/ปี ตั้งแต่วันที่.......เดือน.......................พ.ศ.............. ถึงวันที่...........เดือน..................................พ.ศ..................... 

สั่ง ณ วันที่...........เดือน............................. พ.ศ.................






        (.............................................................)






คณบดีคณะ................................. ปฏิบัติราชการแทน







 อธิการบดีมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 


















































































































































































































































































































































































