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บันทึกข้อความ

ส่วนงาน___________________________________________________________________________________________________________________
ที่______________________________________________________________วันที่________________________________________________________               
เรื่อง________________________________________________________________________________________________________________________       
เรียน

ผู้อำนวยการสำนักงานมหาวิทยาลัย



ด้วย 


          กองบริหารงานบุคคล สำนักงานมหาวิทยาลัย
มีความประสงค์ขออนุมัติให้บุคลากรผู้มีรายนามต่อไปนี้.-

	ที่
	ชื่อ-สกุล
	ตำแหน่ง

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	




มาปฏิบัติงาน
[   ]  ก่อนเวลาราชการ
[   ]  หลังเวลาราชการ
[   ] วันหยุดราชการ
เพื่อปฏิบัติงานเกี่ยวกับ  






เนื่องจากมีความจำเป็นต้องดำเนินการในวันหยุดราชการ  หากไม่ปฏิบัติงานนอกเวลาดังกล่าว
จะทำให้เกิดผลเสียหายต่อส่วนงานโดยเบิกจ่ายจาก [   ]  งบประมาณเงินรายได้ [   ]  งบประมาณแผ่นดิน  ประจำปี         แผนงานบริหารมหาวิทยาลัย งานบริหารทั่วไป งบดำเนินงาน กองทุนทั่วไป กองบริหารงานบุคคล


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ




คำสั่ง


�





กองบริหารงานบุคคล งานธุรการ โทร. ๔๑๑๑๒





          





อว 83๙๒(๔)/ -





 ขออนุมัติบุคลากรปฏิบัติงานนอกเวลา


ย





งาน





(..........................................)


หัวหน้างาน.........





[   ] อนุมัติตามเสนอ


[   ] ข้อสั่งการอื่น                                                        .











(นางเยาวลักษณ์ วิริยะพงศ์)


ผู้อำนวยการสำนักงานมหาวิทยาลัย








