[image: image1.png]




บันทึกข้อความ

ส่วนงาน________________________________________________________________________________                                           
ที่_____________________________________________  วันที่____________________________________               
เรื่อง____________________________________________________________________________________         
เรียน    ผู้อำนวยการกองบริหารงานบุคคล
                 
ด้วย  นาย/นาง/นางสาว/






    
        
สังกัดงาน 





  มีความประสงค์จะขออนุมัติยืมเงินทดรองจ่าย
“บัญชีหมุนเวียนของกองบริหารงานบุคคล” จำนวน

  


         บาท 
(

 



     


        )
สำหรับใช้จ่ายเกี่ยวกับ 
























โดยจะปฏิบัติตามประกาศมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ เรื่อง เงินยืมทดรองจ่ายของมหาวิทยาลัย พ.ศ. 2552 
อย่างเคร่งครัด 
                
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
ลงชื่อผู้ยืม




(




)
ลงชื่อ





หัวหน้างาน
	ความเห็นเจ้าหน้าที่
เรียน  ผู้อำนวยการกองบริหารงานบุคคล
      (  งานธุรการได้ตรวจสอบแล้ว 
             ปรากฏว่ามีเงินเหลือ                                .

             เห็นสมควรอนุมัติตามที่เสนอ                     .
      (                                                            .
                                                                  .
                                             เจ้าหน้าที่  
	ข้อสั่งการ
    (  อนุมัติตามที่เสนอ
    (  สั่งการเป็นอย่างอื่น
(นายชัชพล  กุลโพธิสุวรรณ)

ผู้อำนวยการกองบริหารงานบุคคล

ลงวันที่                       .

	ได้รับเงินจำนวน                              .บาท เรียบร้อยแล้ว

ขอส่งหลักฐานเป็นจำนวนเงิน                               บาท   

ขอส่งเงินสดเป็นจำนวน                                      บาท   

รวมเป็นเงิน                                                    บาท   
	วันที่                                   .
วันที่                                   .
วันที่                                   .



ลงชื่อผู้ส่งเงินและหลักฐาน





วันที่                                   .
เจ้าหน้าที่ผู้รับเงินและหลักฐาน




วันที่                                   . 
เลขที่ใบยืม                       .





�





กองบริหารงานบุคคล งานธุรการ โทร. ๔๑๑๑๒





อว 83๙๒(๔)/ -





          





     ขออนุมัติยืมเงินทดรองจ่าย “บัญชีหมุนเวียนของกองบริหารงานบุคคล”
































    






























































   
































    





















































