
บันทึกข้อความ 
ส่วนงาน                                                               โทร.                               

ที่    วันที ่               

เรื่อง   ขอความอนุเคราะห์เกี่ยวกับสถานที่ 

เรียน    ผูอ้ านวยการกองอาคารสถานที่และสาธารณูปการ 
 

 ตามที่ข้าพเจ้าได้รับจัดสรรบ้านที่พักอาศัย เลขที่ ………… หมูบ่้าน ……………………………….  นั้น 

 เนื่องจาก (สาเหตุ)   ………………………………………………………………..…………………………………….  

……………………………………………………………………………………………………………………..……………. ดังนัน้  จงึขอความ

อนุเคราะหก์องอาคารสถานที่และสาธารณูปการ ดังนี้ 

 ………………………………………………………………………………………………….. 

 ………………………………………………………………………………………………….. 

 ………………………………………………………………………………………………….. 

ทั้งนี ้ ขอให้ตดิต่อประสานงานกับข้าพเจ้าได้ที่ ……………………………………………………………………………………. 

จงึเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณาให้ความอนุเคราะห ์จักเป็นพระคุณยิ่ง 

 

 

                       (……………………………………………..) 

        ต าแหน่ง     ….…………………………………………. 

 

 


