
เอกสารที่จะต้องจดัส่งให้มหาวิทยาลัย 
---------------- 

1. หนังสือการเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์ฯ ประจ าปี 2563 
2. หนังสือรับรองคุณสมบัติผู้เสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์ฯ ประจ าปี 2563 

โดยให้หัวหน้าส่วนงานเป็นผู้ลงนามรับรอง โดยให้ระบุรับรองในหนังสือเสนอขอ
พระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์ประจ าปีว่า “ผู้สมควรได้รับการเสนอขอ
พระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์ทุกรายเป็นผู้มีความประพฤติดี มีผลงานเป็นที่
ประจักษ์ว่าเป็นประโยชน์แก่ราชการและสาธารณชนและเป็นผู้มีทัศนคติที่ดีและ
จงรักภักดีต่อสถาบันหลักของชาติ” 

3. แบบประเมินการปฏิบัติงานในรอบ 5 ปีที่ผ่านมา 
4. จัดท าเอกสารประกอบการเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์ แยกออกจาก

เอกสารชุดปกติ ข้อที่ 1 (ในกรณีดังต่อไปนี้) 
1) ผู้ได้รับการเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์  มีผลการประเมินการ

ปฏบิัติงานในรอบ 5 ปีที่ผ่านมา  ต่่ากว่าระดับ ดี 
2) ผู้ได้รับการเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์ที่ถูกกล่าวหาว่ากระท าผิดวินัย 

หรืออยู่ระหว่างถูกด าเนินคดีอาญา 
3) ข้าราชการที่ขอพระราชทานเลื่อนชั้นตราตามหลักเกณฑ์การขอพระราชทาน

เครื่องราชอิสริยาภรณ์ ชั้นสายสะพายอีก 1 ชั้นตรา ในปีที่เกษียณอายุราชการ แต่ไม่
เกินชั้นตราตามที่หลักเกณฑ์ก าหนด 

4) ข้าราชการพลเรือนในสถาบันอุดมศึกษา ประเภทวิชาการ ระดับช านาญการพิเศษ 
(ผู้ช่วยศาสตราจารย์) ประเภทอ านวยการระดับต้น ที่ได้รับเงินเดือนขั้นสูง ที่จะขอ
พระราชทานชั้นประถมาภรณ์มงกุฎไทย 

5) การเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์กรณีพิเศษทุกกรณี 
5. ค าสั่งแต่งตั้งให้ด ารงต าแหน่งทางบริหาร ที่ระบุวันแต่งตั้งและวันครบก าหนดการให้ด ารง

ต าแหน่งทางบริหาร 
6. เอกสารการก าหนดต าแหน่งข้าราชการพลเรือนให้สถาบันอุดมศึกษาให้ได้รับเงินประจ า

ต าแหน่ง จากส านักงานปลัดกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม 
------------------------------ 


